
 

PROSSIMA IMPRESA 
 

Bando di sostegno alle imprese di prossimità e ai negozi di vicinato 
 
 
 

ISTRUZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AGEVOLAZIONE 
 
 
 

La domanda di partecipazione al bando Prossima Impresa dovrà essere presentata esclusivamente in 

modalità telematica1, con firma digitale2, attraverso lo sportello on line “Contributi alle imprese” all’interno 

del sistema http://webtelemaco.infocamere.it a partire dalle ore 9.00 del 08/10/2019 e fino alle ore 12.00 

del 19/11/2019. 
 

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA WEBTELEMACO 

1. Collegarsi al sito http://webtelemaco.infocamere.it 

2. Seguire il seguente percorso: 

a. Sportello Pratiche 

b. Servizi e-gov 

c. Contributi alle imprese 

d. Accedi 

e. Accedere con SPID/CNS o con username/password 
 
 

GENERAZIONE DEL MODELLO BASE 
 

1. Selezionare “Crea modello” 

2. In relazione a “Sede o unità beneficiaria: ricerca”: 

a. Misura 1: scegliere la provincia di Milano (MI) e inserire il proprio codice fiscale. Nella 
schermata successiva inserire il proprio nome e cognome. 

b. Misura 2: scegliere la provincia in cui ha sede legale la propria impresa e inserire il codice REA 
o il codice fiscale dell’impresa. 

3. In relazione a “Selezionare il tipo di pratica”: scegliere “Richiesta Contributi” 

4. In relazione a “Sportello di destinazione”: selezionare “CCIAA DI MILANO MONZA BRIANZA LODI – 
Contributi alle imprese – MILANO” 

 

1 Per l’invio telematico è necessario essere registrati ai servizi Telemaco di “Consultazione + Invio Pratiche + Richiesta Certificati” accedendo all’Area 
Utente all’indirizzo: www.registroimprese.it. 

La registrazione può avvenire con SPID (liv.2)/CNS oppure attraverso registrazione tradizionale. 

Se l'adesione al servizio avviene con SPID (liv.2) o CNS, non verranno inviate username e password e il richiedente sarà immediatamente abilitato ai 
servizi di Webtelemaco. 

La registrazione tradizionale si concluderà invece con la generazione di un documento che dovrà essere firmato digitalmente e inviato. Entro 48 ore 
verranno generate e comunicate al richiedente le credenziali di accesso al portale. 

 
 

2 L’elenco dei Prestatori di servizi fiduciari attivi in Italia presso cui richiedere un dispositivo di firma digitale è consultabile qui. Durante il servizio di 
“Assistenza alla domanda di agevolazione” sarà possibile fissare un appuntamento per il ritiro gratuito del token usb per la firma digitale presso la 
Camera di Commercio di Milano Monza Brianza Lodi 

http://webtelemaco.infocamere.it/
http://webtelemaco.infocamere.it/
http://www.registroimprese.it/
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-qualificata/prestatori-di-servizi-fiduciari-attivi-in-italia


 

5. Cliccare su “Avvia compilazione” 
6. Compilare il modello base restando attenzione ai campi obbligatori contrassegnati da asterisco, di 

cui di seguito se ne illustra il contenuto: 
 
 

SEZIONE CONTRIBUTO (MISURA 1 E MISURA 2) 

 
 

 Bando: 
o Per la MISURA 1 scegliere 19NI*4403 - Bando Prossima Impresa - Nuove Imprese 2019 
o Per la MISURA 2 scegliere 19IE*4393 - Bando Prossima Impresa - Imprese Esistenti 2019 

 Totale spese dichiarate al netto dell’IVA: inserire il totale delle spese, al netto dell’IVA, 
imputate al progetto 

 Importo contributo richiesto: inserire l’importo dell’agevolazione richiesta (massimo € 50.000) 
 
 

SEZIONE SOGGETTO BENEFICIARIO NON ISCRITTO AL R.I. (MISURA 1) 

 

 
Provincia/Comune/Indirizzo/CAP: inserire l’indirizzo delle sede operativa oggetto della richiesta di 

agevolazione (se già individuata) oppure della propria residenza  
 

Settore: selezionare la voce Commercio anche se non pertinente con la futura attività dell’impresa 



 

Numero INPS: inserire il numero “0” 
 

e-mail: inserire indirizzo e-mail, possibilmente di Posta Elettronica Certificata 
 

SEZIONE SEDE O UNITÀ BENEFICIARIA: DATI IMPRESA (MISURA 2) 

 
Partita IVA: campo precompilato, da modificare se errato 

 

Settore: selezionare un’opzione tra le tre disponibili (Pesca/trasporti/Industria)  
(selezionare una voce anche se non pertinente con l’attività dell’impresa) 

 

Numero INPS: inserire il numero di matricola INPS dell’impresa 
 

e-mail: inserire indirizzo e-mail, possibilmente di Posta Elettronica Certificata 
 
 

SEZIONE FATTURATO/EXPORT (MISURA 1 E MISURA 2) 

 

Per le imprese già costituite, compilare i campi in riferimento agli esercizi disponibili 



 

 

SEZIONE REFERENTE (MISURA 1 E MISURA 2) 

 

Indicare i riferimenti dell’aspirante imprenditore (Misura 1) o del  legale  rappresentante  
dell’impresa (misura 2). 

SEZIONE PRESENTATORE (MISURA 1 E MISURA 2) 
 

 
Indicare i riferimenti del soggetto che presenta la domanda (se diverso dal soggetto interessato) 

 
 

  



 

SEZIONE CONSORZIO (MISURA 1 E MISURA 2) 
 

 
 
 

I campi “consorzio” e “anagrafica consorzio” non vanno compilati 
 

SEZIONE PAGAMENTO CONTRIBUTO (MISURA 1 E MISURA 2) 

 
 

Scegliere “Bonifico” e indicare l’IBAN dell’impresa (Misura 2) o del richiedente (Misura 1) 
 
 

SEZIONE IMPOSTA DI BOLLO VIRTUALE (MISURA 1 E MISURA 2) 

 
Indicare “No” 

 
 

SEZIONE NOTE (MISURA 1 E MISURA 2) 
 

 

 
In questa sezione è possibile scrivere note integrative. 
Alla fine cliccare su “Scarica Modello Base” e firmare digitalmente il documento xml generato. 



 

 
 

GENERAZIONE DELLA DOMANDA DI AGEVOLAZIONE 
 

1. Selezionare “Nuova” 
2. In relazione a “Sede o unità beneficiaria: ricerca”: 

a. Misura 1: scegliere la provincia di Milano (MI) e inserire il proprio codice fiscale. Nella 
schermata successiva inserire il proprio nome e cognome. 

b. Misura 2: scegliere la provincia in cui ha sede legale la propria impresa e inserire il codice 
REA o il codice fiscale dell’impresa. 

3. In relazione a “Selezionare il tipo di pratica”: scegliere “Richiesta Contributi” 
4. In relazione a “Sportello di destinazione”: selezionare “CCIAA DI MILANO MONZA BRIANZA LODI – 

Contributi alle imprese – MILANO” 
5. In relazione a “Modello base” caricare il modello base precedentemente generato e firmato 

digitalmente. Cliccare su “Avvia creazione” 
 
 

 
DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE 

 

A pena esclusione, il beneficiario all’atto della presentazione della domanda di partecipazione al bando 

dovrà allegare la seguente documentazione firmata digitalmente disponibile sul sito del Comune di Milano 

e su quello della Camera di commercio di Milano Monza Brianza e Lodi: 
 

1. MODELLO BASE generato automaticamente dal sistema; 

2. Domanda di candidatura al bando; 

3. Curriculum Vitae di ciascun proponente 

4. Preventivi delle spese oggetto della domanda di agevolazione 

5. Dichiarazione sostitutiva per la concessione di aiuti in «de minimis» - solo per imprese già costituite 

(Misura 2) 

6. Modello di autocertificazione nei casi di cui all’art. 89 del d.lgs 159/2011 (Antimafia) - solo per 

imprese già costituite (Misura 2) 
 

Tale documentazione allegata rappresenta la condizione necessaria per l’attivazione della fase istruttoria. Le 
domande incomplete o prive della documentazione richiesta saranno dichiarate inammissibili. 

https://web.comune.milano.it/dseserver/webcity/garecontratti.nsf/WEBAll/E0B2770D17FA127EC125844D00290843?opendocument
https://www.milomb.camcom.it/prossima-impresa-bando-di-sostegno-alle-imprese-di-prossimita-e-ai-negozi-di-vicinato

