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Questionario 1

1 . L'assunzione di quali atti fondamentali e attribuita dall'art. 42, comma 2, d.Igs. 18 agosto 2000, n. 267, al
Consiglio?

[ ] Definizione degli indirizzi per lanomina e la designazione di rappresentanti del comune presso enti,
aziende ed istituzioni.

[ 1 Convenzioni tra i comuni e quelle tra i comuni e provincia, con esclusione della costituzione e modificazione di
forme associative.

[ 1 Verbali, autenticazioni, legalizzazioni ed ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio e di conoscenza.
2 - A normadel disposto di cui all'art. 107, del d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267, le certificazioni (atti con i quali

I'amministrazione attesta determinati atti o fatti o qualita che sono a sua conoscenza, destinati a fare fede
nei confronti dei terzi della loro esistenza), sono di competenza:

[ 1 Dei dirigenti dell'ente.

[ ] Del segretario dell'ente.

[ ] Del direttore generale dell'ente.

3 -In base al testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali (d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267), art. 6,
comma 4, gli statuti sono deliberati dai rispettivi consigli con il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri

assegnati. Qualora tale maggioranza non venga raggiunta, la votazione é ripetuta in successive sedute da
tenersi entro:

[ ] Trentagiorni.
[ ] Sessanta giorni.
[ 1 Novanta giorni.

4 - In base al testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali (d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267), art. 38,
comma 4, i consiglieri comunali entrano in carica:

[ 1 All'atto della proclamazione ovvero, in caso di surrogazione, non appena adottata dal consiglio la
relativa deliberazione.

[ 1 Non appena adottata dal consiglio la relativa deliberazione ovvero, in caso di surrogazione, all'atto della
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proclamazione.
[ 1 All'atto della proclamazione ovvero, in caso di surrogazione, dopo trenta giorni dall'adozione da parte del

consiglio della proclamazione.

5 -In base al testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali (d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267), art. 45,
comma 2, nel caso di sospensione di un consigliere, il Consiglio, nella prima adunanza successiva alla
notifica del provvedimento di sospensione, procede alla temporanea sostituzione affidando la supplenza
per I'esercizio delle funzioni di consigliere:

[ 1 Al candidato della stessa lista che hariportato, dopo gli eletti, il maggior numero di voti.
[ 1 Al candidato non eletto che, in qualsiasi lista, ha ottenuto il piu alto quoziente di voti.
[ 1 Per estrazione, ad uno tra i due candidati non eletti che, in qualsiasi lista, abbiano ottenuto il piu alto quoziente

di voti.

6 - In base al testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali (d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267), art. 91,
comma 1, gli organi di vertice delle amministrazioni locali sono tenuti:

[ 1 Alla programmazione triennale del fabbisogno di personale.

[ 1 Alla programmazione quinquennale del fabbisogno di personale.

[ 1 Alla programmazione biennale del fabbisogno di personale.

7 - In base al testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali (d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267), art. 93,
comma 3, gli agenti contabili degli enti locali sono tenuti alla trasmissione della documentazione

occorrente per il giudizio di conto (art. 74 del Regio Decreto 18 novembre 1923, n. 2440 e artt. 44 e seguenti
del Regio Decreto 12 luglio 1934, n. 1214)7?

[ 1 No, salvo che la Corte dei conti lo richieda.

[ 1 No, salvo che la Ragioneria generale dello Stato lo richieda.

[1 S

8 - In base al testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali (d.lgs. 18 agosto 2000, n. 267), art. 97,

comma 4, il segretario comunale partecipa alle riunioni del Consiglio comunale e della Giunta comunale
con funzioni:

[ 1 Consultive, referenti e di assistenza.
[ ] Consultive e di assistenza, ma non referenti.

[ ] Referenti e di assistenza, ma non consultive.

9 - Il procedimento disciplinare normato all'art. 55-bis del D.Lgs. n. 165/2001, segue due strade diverse a
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seconda della gravita dell'infrazione posta in essere dal dipendente. Per le infrazioni punibili con la
sanzione della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione, il procedimento disciplinare é di
competenza:

[ ] Dell'ufficio per i procedimenti disciplinari (UPD).
[ ] Del responsabile della struttura presso cui presta servizio il dipendente.
[ 1 Della Corte dei conti.

10 - Secondo quanto dispone I'art. 40 del D.Lgs. n. 165/2001, la contrattazione collettiva disciplina anche la
durata dei contratti collettivi nazionali e integrativi?

[ 1 Si, lacontrattazione collettiva disciplina, in coerenza con il settore privato, la durata dei contratti
collettivi nazionali e integrativi, la struttura contrattuale e i rapporti tra i diversi livelli.

[ ] No, la materia & espressamente esclusa.
[ 1 Si, la contrattazione puo riguardare tutte le materie.

11 - Ogni pubblica amministrazione adotta le determinazioni relative all'avvio di procedure di reclutamento
di personale sulla base di una programmazione (art. 35,tupi):

[ ] Triennale.

[ ] Biennale.

[ 1 Settennale.

12 - Il principio stabilito dall'art. 13, I. 20 maggio 1970, n. 300, secondo il quale I'espletamento di fatto delle

mansioni superiori per un certo periodo di tempo comporta l'attribuzione automatica della qualifica
superiore a quella rivestita, trova applicazione nell'ambito del pubblico impiego?

[ 1 No, non trova applicazione, per espressa previsione di cui all’art. 52 del TUPI.
[ Si

[ 1 Si, I'esercizio di mansioni superiori se svolte per un periodo continuativo di almeno 12 mesi, comporta
I'attribuzione della relativa qualifica e il diritto alla conservazione delle mansioni superiori.

13 - A norma di quanto prevede l'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali la mancata ripresa del
servizio, salvo casi di comprovato impedimento, dopo periodi di interruzione dell'attivita previsti dalle
disposizioni legislative e contrattuali vigenti, alla conclusione del periodo di sospensione o alla scadenza
del termine fissato dall'amministrazione comporta:

[ ] Lasanzione disciplinare del licenziamento con preavviso.

[ 1 La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 30 giorni fino ad un
massimo di 6 mesi.
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[ 1 La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 20 giorni fino ad un
massimo di 2 mesi.

14 - A norma di quanto prevede I'art. 31 del CCNL del comparto Funzioni locali, quanti giorni di permesso
retribuito possono essere concessi al dipendente per la partecipazione a concorsi?

[ ] Otto giorni all'anno.
[ 1 Tre giorni all'anno.

[ ] Venti giorni all'anno.

15 - Cosa dispone I'art. 8, D.P.R. n. 62/2013 in merito alla prevenzione della corruzione?

[ ] Il dipendente deve prestare la sua collaborazione al responsabile della prevenzione della corruzione.

[ 1 Solo per i dipendenti che ricoprono particolari cariche sussiste I'obbligo di rispettare le misure necessarie alla
prevenzione degli illeciti nell'amministrazione.

[ 1 I dipendente non & tenuto a segnalare al proprio superiore gerarchico eventuali situazioni di illecito

nelllamministrazione di cui sia venuto a conoscenza.

16 - Si indichi quale affermazione non € consona a quanto dispone il Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici.

[ ] Il dipendente non accetta incarichi di collaborazione da soggetti privati che abbiano, o abbiano avuto
nel decennio precedente, un interesse economico significativo in decisioni o attivita inerenti all'ufficio di
appartenenza.

[ 1 Il dipendente non chiede, né sollecita, per se o per altri, regali o altre utilita.

[ 1 Il dipendente che svolge la sua attivita lavorativa in un'amministrazione che fornisce servizi al pubblico cura il

rispetto degli standard di qualita e di quantita fissati dall'amministrazione anche nelle apposite carte dei servizi.

17 - In caso di diniego dell’accesso ai documenti amministrativi, espresso o tacito, o di differimento, il
richiedente puo presentare ricorso al TAR, ovvero, a seconda dell’amministrazione contro la quale agisce,
puo chiedere al difensore civico o alla CADA di riesaminare la determinazione negativa nel termine di:

[ ] Trentagiorni.
[ ] Sessanta giorni.

[ 1 Quindici giorni.

18 - L'esclusione dal diritto di accesso e disciplinata dall'art. 24 della legge n. 241/1990, il quale dispone
che:

[ 1 Le singole pubbliche amministrazioni individuano le categorie di documenti da esse formati o
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comunque rientranti nella loro disponibilita sottratti all'accesso ai sensi del comma 1.

[ 1 Sono ammissibili istanze di accesso preordinate ad un controllo generalizzato dell'operato delle pubbliche
amministrazioni.

[ 1 Nei procedimenti selettivi, il diritto di accesso e consentito anche nei confronti dei documenti amministrativi

contenenti informazioni di carattere psico-attitudinale relativi a terzi.

19 - Quale principio generale dell'ordinamento comunitario rappresenta l'interesse alla conservazione di
un’utilita conseguito in buona fede dal privato e concessa da un atto amministrativo, specie se
consolidatosi per effetto del decorso di un significativo lasso temporale?

[ ] Legittimo affidamento.
[ 1 Di non aggravamento.
[ 1 Proporzionalita.

20 - Nella comunicazione di avvio del procedimento di cui alla legge n. 241/1990 deve essere indicato il
domicilio digitale dell'amministrazione?

[ 1 Si, aseguito delle modifiche intervenute con il D.L. 16/7/2020 n. 76.
[ ] No.

[ 1 Si, ma solo nel caso in cui il procedimento sia ad istanza di parte.

21 - L'art. 5, 1. n. 241/1990, prevede la designazione, in seno all'unita organizzativa competente per ciascun
procedimento, preventivamente determinata, del soggetto responsabile del singolo procedimento; fino a
guando non sia effettuata la designazione:

[ 1 E considerato responsabile il funzionario preposto all'unita organizzativa.
[ 1 Non ¢ possibile dare avvio al procedimento.
[ ] E considerato responsabile il responsabile legale del'amministrazione.

22 - Indicare il corretto ordine della struttura dei provvedimenti amministrativi scritti.

[ ] Intestazione, preambolo, motivazione, dispositivo, luogo, data e sottoscrizione.

[ 1 Intestazione, preambolo, dispositivo, motivazione, luogo, data e sottoscrizione.

[ ] Intestazione, motivazione, preambolo, dispositivo, luogo, data e sottoscrizione.

23 - Anormadel disposto di cui all'art. 3, 1. n. 241/1990, I'obbligo di motivazione € espressamente previsto:

[ 1 Per gli atti concernenti il personale.
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[ 1 Per gli atti normativi.
[ 1 Per gli atti a contenuto generale.
24 - L'attivita di verifica amministrativa di conformita di un atto, di un'attivita, o di un comportamento a

determinate regole di legittimita o di opportunita, ad opera di un organo (interno od esterno), al fine di
esprimere un giudizio e di adottare le conseguenti misure giuridiche costituisce:

[ 1 Controllo amministrativo.
[ 1 Controllo contabile.
[ ] Attivitd consultiva.

25 - Non possono essere sostituiti da altro documento, salvo diverse disposizioni della normativa di
settore (art. 49, D.P.R. n. 445/2000):

[ ] Icertificati di origine.

[ 1 Icertificati attestanti la qualita di tutore o di curatore e simili.

[ 1 I certificati attestanti la qualita di studente.

26 - E ammessa una dichiarazione sostitutiva di certificazione rilasciata dal coniuge nell'interesse di una

persona che si trovi in una situazione di impedimento temporaneo, per ragioni connesse allo stato di
salute (art. 4, D.P.R. n. 445/2000)?

[ 1 Si, purché ladichiarazione contenga l'espressa indicazione dell'esistenza di un impedimento.
[ ] No. La dichiarazione deve necessariamente essere personale.
[ 1 Si, purché la dichiarazione sia anche sottoscritta da due testimoni dei quali siano annotati gli estremi del

documento di riconoscimento.

27 - Quale dei seguenti soggetti puo, ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. n. 445/2000, legittimamente eseguire
['autenticazione di copie (atto o documento)?

[ ] Funzionario comunale incaricato dal Sindaco.
[ ] Funzionario comunale o provinciale, purché preposto a servizi al pubblico.
[ 1 Solo il pubblico ufficiale o un notaio o il Sindaco.

28 - Ai fini delle disposizioni previste dalla legislazione vigente in materia di documentazione
amministrativa (art. 1, D.P.R. n. 445/2000) cosa si intende per certificato?

[ 1 ldocumento rilasciato da una amministrazione pubblica avente funzione di ricognizione, riproduzione
0 partecipazione aterzi di stati, qualita personali e fatti contenuti in albi, elenchi o registri pubblici o
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comunque accertati da soggetti titolari di funzioni pubbliche.

[ 1 Ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, anche interni, delle pubbliche amministrazioni
0, comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa.

[ 1 Ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, concernenti i soggetti che entrano in rapporto

con le pubbliche amministrazioni.

29 - Recita l'art. 41 del D.P.R. n. 445/2000 che: "I certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni
attestanti stati, qualita personali e fatti non soggetti a modificazione hanno validita illimitata. | restanti
certificati hanno validita di sei mesi dalla data del rilascio se disposizioni di legge o regolamentari non
prevedono una validita superiore. Quale certificato ha validita illimitata?

[ ] Certificato che attesti la data e il luogo di morte del coniuge.

[ 1 Certificato della situazione reddituale ed economica.

[ ] Certificato dei carichi pendenti.

30 - A norma di quanto previsto all'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. come sono
comprovati la qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore e
simili?

[ 1 Con dichiarazione sostitutiva di certificazione.

[ 1 Solo con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

[ 1 Con il deposito del documento che comprovi gli esami sostenuti di data non anteriore a sei mesi.

31 - Indicare quali sono le informazioni minime previste per la segnatura di protocollo dei documenti
spediti/ricevuti dalle pubbliche amministrazioni (art. 55 D.P.R. n. 445/2000).

[ ] Progressivo di protocollo, data di protocollo, identificazione in forma sintetica dell'amministrazione o
dell'area organizzativa.

[ 1 Progressivo di protocollo, data di protocollo, codice di classificazione del documento.
[ 1 Progressivo di protocollo, data di protocollo.
32 - Anormadel disposto di cui all'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, i controlli riguardanti dichiarazioni

sostitutive di certificazione sono effettuati dall'amministrazione procedente con le modalita di cui all'art.
43:

[ 1 Consultando direttamente gli archivi dell'amministrazione certificante ovvero richiedendo alla
medesima, anche attraverso strumenti informatici o telematici, conferma scritta della corrispondenza di
guanto dichiarato con le risultanze dei registri da questa custoditi.

[ ] Richiedendo direttamente all'interessato conferma scritta della corrispondenza di quanto dichiarato.
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[ ] Richiedendo all'amministrazione certificante l'originale del documento.

33 - Sono "dati relativi alla salute" i dati personali (art. 4, GDPR):

[ ] Attinenti sia alla salute fisica che mentale di una persona fisica, compresa la prestazione di servizi di
assistenza sanitaria.

[ 1 Relativi alle caratteristiche genetiche ereditarie o acquisite di una persona fisica che forniscono informazioni
univoche sulla fisiologia o sulla salute di detta persona fisica.

[ 1 Ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportamentali di

una persona fisica.

34 - Il titolare del trattamento puo trattare dati personali che rivelino le convinzioni religiose o filosofiche?

[ ] No, lo vieta espressamente I'art. 9 del GDPR, salvo che non ricorrono le condizioni di cui al par. 2.
[ 1 Si, indipendentemente dalla motivazione del trattamento.
[ 1 Si, ma solo se il trattamento riguarda dati personali resi manifestamente pubblici dall'interessato.

35 - Fill in the blank with the correct option: "It's not the job of a politician to do only those things
will be popular."”.

[ 1 Which you think.
[ 1 What you say.

[ ] How they state.

36 - He doesn't believe it even though we've shown him all the evidence.

[ ] Still.
[] Stil.
[ ] Stilly.

37 - In ambiente Windows quando il computer si blocca, cioé non risponde pit ai movimenti del mouse ed
alla tastiera, cosa € piu indicato fare, per riavviare il PC, come primo tentativo?

[ ] Premere contemporaneamente i tasti "CTRL", "ALT" e "CANC" e seguire le indicazioni della finestra
che compare.

[ 1 Spegnere il computer agendo sull'interruttore Acceso/Spento.

[ 1 Attendere finché il computer non si sblocchi da solo.
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38 - In un foglio di lavoro di MS Excel I'intersezione di una colonna e di unariga € chiamata ....

[ 1 Cella.
[ 1 Vettore.

[ ] Tab.

39 - In una diapositiva (slide) di MS PowerPoint e possibile far muovere gli "oggetti"?

[ 1 Si, usando le animazioni.
[ 1 Si, usando i movimenti.
[ 1 No, non & possibile far muovere gli "oggetti”.

40 - Quando si inoltra (forward) un messaggio di posta elettronica (mail) &€ possibile aggiungere commenti
o allegare altri file?

[1 S
[ ] E possibile allegare nuovi files, ma non aggiungere commenti.

[ ] E possibile aggiungere commenti, ma non allegare nuovi files.
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