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1 - Negli enti locali la stipulazione dei contratti è attribuita in via esclusiva al direttore generale ove
nominato ovvero al segretario generale. A norma del disposto di cui al comma 3, art. 107 del Tuel quanto
affermato è:

[  ] Errato, è attribuita ai dirigenti.

[  ] Corretto, è attribuita al direttore generale ove nominato ovvero al segretario generale.

[  ] Errato, è attribuita alla Giunta e al Consiglio.

2 - L'organo consiliare dell'amministrazione comunale ha competenza limitatamente agli atti fondamentali
indicati all'art. 42 del Tuel, tra i quali rientra:

[  ] Deliberare i piani territoriali ed urbanistici.

[  ] Deliberare l'istituzione e l'ordinamento dei tributi, determinare le relative aliquote nonché la disciplina generale
delle tariffe per la fruizione dei beni e dei servizi.

[  ] Vigilare sulla regolarità contabile, finanziaria ed economica della gestione relativamente alla completezza della
documentazione ai fini degli adempimenti fiscali.

3 - Salva diversa previsione regolamentare nel quadro dei principi stabiliti dallo Statuto, nei comuni con
popolazione superiore ai 15.000 abitanti, la prima seduta del Consiglio, è presieduta dal consigliere
anziano (art. 40 del Tuel). Il Consigliere anziano:

[  ] É il consigliere che ha ottenuto la maggior cifra individuale.

[  ] É il consigliere uscente più vecchio d'età.

[  ] É il consigliere neoeletto più vecchio di età.

4 - Per espressa previsione di cui al co. 4, art. 54 Tuel, i provvedimenti contingibili e urgenti al fine di
prevenire e di eliminare gravi pericoli che minacciano l'incolumità pubblica sono adottati:

[  ] Dal Sindaco quale ufficiale del Governo, con atto motivato.

[  ] Dal Sindaco quale rappresentante della comunità locale, con atto motivato.

[  ] Dal Sindaco quale ufficiale del Governo, con atto non motivato.
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5 - Per espressa previsione di cui al co. 3, art. 43, Tuel, il Sindaco o gli assessori delegati rispondono alle
interrogazioni e ad ogni altra istanza di sindacato ispettivo presentate dai consiglieri entro:

[  ] 30 giorni.

[  ] 60 giorni.

[  ] 90 giorni.

6 - Ai sensi dell'art. 108 del Tuel, l'incarico di Direttore generale nelle amministrazioni comunali è revocato:

[  ] Dal Sindaco previa deliberazione della Giunta.

[  ] Con provvedimento motivato del Segretario comunale.

[  ] Dal Prefetto previo parere del Sindaco.

7 - Ai sensi dell'art. 166, comma 2-quater, del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), qual è l'organo competente a
utilizzare il fondo di riserva di cassa?

[  ] La Giunta comunale.

[  ] Il Consiglio comunale.

[  ] Il Sindaco.

8 - Ai sensi dell'art. 163 del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL) nel corso della gestione provvisoria l'ente:

[  ] Può assumere obbligazioni necessarie ad evitare che siano arrecati danni patrimoniali certi e gravi
all'ente.

[  ] Può disporre pagamenti solo per l'assolvimento delle obbligazioni già assunte.

[  ] Può disporre solo pagamenti di canoni, imposte e tasse.

9 - Ai sensi dell'art. 185, comma 2, del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), quale tra i seguenti non è un elemento
essenziale del mandato di pagamento?

[  ] Il testo dell'atto esecutivo che legittima l'erogazione della spesa.

[  ] La causa e gli estremi dell'atto esecutivo che legittima l'erogazione della spesa.

[  ] La data di emissione.

10 - A norma dell'art. 197 del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL) il controllo di gestione si articola in almeno tre fasi.
Quale di queste comprende l'attività di predisposizione di un piano esecutivo di gestione?
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[  ] La prima fase.

[  ] La seconda fase.

[  ] La terza fase.

11 - L’art. 159 del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL) dispone che non sono ammesse procedure di esecuzione e di
espropriazione forzata nei confronti degli enti locali presso soggetti diversi:

[  ] Dai tesorieri. Le esecuzioni eventualmente intraprese presso soggetti diversi dai tesorieri non
determinano vincoli sui beni oggetto della procedura espropriativa.

[  ] Dai tesorieri. Le esecuzioni eventualmente intraprese presso soggetti diversi dai tesorieri determinano
comunque vincoli sui beni oggetto della procedura espropriativa.

[  ] Dai Segretari. Le esecuzioni eventualmente intraprese presso soggetti diversi dai Segretari non determinano
vincoli sui beni oggetto della procedura espropriativa.

12 - Come indicato dall’art. 223 del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), l’organo di revisione procede alla verifica
ordinaria di cassa:

[  ] Con cadenza trimestrale.

[  ] Con cadenza bimestrale.

[  ] Con cadenza quadrimestrale.

13 - Per espressa previsione di cui all'art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, le manifestazioni
ingiuriose nei confronti dell'amministrazione, salvo che siano espressione della libertà di pensiero, ai
sensi dell'art. 1 della legge n. 300/1970 comporta:

[  ] La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino ad un
massimo di 10 giorni.

[  ] La sanzione disciplinare del rimprovero verbale o scritto.

[  ] La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un
massimo di 6 mesi.

14 - Con riferimento a quanto prevede l'art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001 i compensi derivati da incarichi
conferiti dalle organizzazioni sindacali a dipendenti presso le stesse distaccati o in aspettativa non
retribuita costituiscono incompatibilità?

[  ] No, non costituiscono incompatibilità.

[  ] Costituiscono incompatibilità se non preventivamente autorizzati dall'amministrazione di appartenenza.

[  ] Si, a far data dall'entrata in vigore del D.Lgs. n. 75/2017.
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15 - L'art. 15, del D.P.R. n. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici) ribadisce che ai
sensi dell'art. 54, co. 6, del Tupi vigilano sull'applicazione del Codice di comportamento adottati dalle
singole amministrazioni:

[  ] Anche le strutture di controllo interno.

[  ] Solo i dirigenti responsabili di ciascuna struttura.

[  ] Solo l'OIV (Organismo indipendente di valutazione).

16 - A norma del disposto di cui al co. 2, art. 16, D.P.R. n. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti
pubblici), ai fini della determinazione del tipo e dell'entità della sanzione disciplinare concretamente
applicabile, la violazione:

[  ] È valutata in ogni singolo caso con riguardo anche alla gravità del comportamento.

[  ] È valutata in ogni singolo caso con riguardo solo all'entità del pregiudizio derivatone al decoro o al prestigio
dell'amministrazione di appartenenza.

[  ] È valutata in ogni singolo caso con riguardo solo alla gravità del comportamento.

17 - Ogni trattamento di dati personali deve avvenire nel rispetto dei principi fissati all'art. 5 del
Regolamento (UE) 2016/679. In applicazione del principio di "esattezza" i dati personali sono:

[  ] Esatti e, se necessario, aggiornati; devono essere adottate tutte le misure ragionevoli per cancellare o
rettificare tempestivamente i dati inesatti rispetto alle finalità per le quali sono trattati.

[  ] Raccolti per finalità determinate, esplicite e legittime, e successivamente trattati in modo che non siano
incompatibili con tali finalità.

[  ] Adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità per le quali sono trattati.

18 - Il GDPR riconosce all'interessato il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia o
meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal caso di ottenere le informazioni
inerenti alle finalità del trattamento in applicazione:

[  ] Al diritto di accesso.

[  ] Al diritto di limitazione di trattamento.

[  ] Al diritto di opposizione.

19 - Chi ha diritto di ottenere il risarcimento del danno, causato dal titolare del trattamento per una
violazione al GDPR?

[  ] Colui che subisce un danno materiale o immateriale.

[  ] Solo colui che subisce un danno materiale.
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[  ] Solo colui che subisce un danno immateriale.

20 - Quale autorità amministrativa indipendente esercita la vigilanza e il controllo sull'effettiva applicazione
e sull'efficacia delle misure adottate dalle pubbliche amministrazioni in materia di anticorruzione e sul
rispetto delle regole sulla trasparenza?

[  ] ANAC.

[  ] MAECI.

[  ] ISTAT.

21 - Quale carattere proprio dei provvedimenti amministrativi impone che essi siano solo quelli
espressamente previsti dal legislatore?

[  ] Nominatività.

[  ] Unilateralità.

[  ] Inoppugnabilità.

22 - I requisiti di obbligatorietà del provvedimento amministrativo:

[  ] Sono quelli in virtù dei quali l'atto, già perfetto ed esecutivo, diventa obbligatorio per i suoi destinatari.

[  ] Sono necessari perché l'atto sia portato ad esecuzione.

[  ] Operano ex tunc.

23 - Quale principio in materia amministrativa è sancito dall'art. 120 della Costituzione?

[  ] Della leale collaborazione.

[  ] Del decentramento amministrativo.

[  ] Della espropriabilità della proprietà privata per fini di pubblica utilità e salvo indennizzo.

24 - Il compito di valutare, ai fini istruttori, i presupposti che siano rilevanti per l'emanazione di
provvedimento grava sul RPA (Responsabile del Procedimento Amministrativo). Ai sensi dell’art. 6, l. n.
241/1990 quanto affermato è corretto?

[  ] Si, grava sul RPA (Responsabile del Procedimento Amministrativo).

[  ] No, grava sul dirigente dell'UO cui il procedimento fa capo, salvo che la competenza non sia attribuita ad altro
organo, dall’organo politico dell'amministrazione.

[  ] No, grava sempre sull'organo di vertice dell'amministrazione.
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25 - Con riferimento all'istanza di accesso civico e generalizzato si individui l'affermazione corretta.

[  ] Le richieste non devono essere generiche, ma consentire l'individuazione del dato, del documento o
dell'informazione, con riferimento, almeno, alla loro natura e al loro oggetto.

[  ] L'amministrazione ha l'obbligo di rielaborare i dati ai fini dell'accesso generalizzato.

[  ] È ammissibile una richiesta di accesso meramente esplorativa, volta semplicemente a "scoprire" di quali
informazioni l'amministrazione dispone.

26 - L'Allegato A del D.Lgs. n. 33/2013 contiene la struttura delle informazioni dei siti istituzionali. La sotto-
sezione di primo livello "Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi economici" quali sotto-sezioni di
secondo livello contiene?

[  ] "Atti di concessione" e "Criteri e Modalità".

[  ] "Atti di concessione" e "Patrimonio immobiliare".

[  ] "Patrimonio immobiliare" e "Canoni di locazione o affitto".

27 - Il co. 2, art. 3, legge n. 241/1990, prescrive che la motivazione:

[  ] Non è richiesta per gli atti a contenuto generale.

[  ] Non è richiesta per gli atti riguardanti l'organizzazione amministrativa.

[  ] È richiesta per gli atti normativi.

28 - In materia di nullità dell'atto importanza essenziale assume l'art. 21-septies della l. n. 241/1990, il quale
dispone che è nullo il provvedimento amministrativo:

[  ] Che manca degli elementi essenziali, che è viziato da difetto assoluto di attribuzione, che è stato
adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi espressamente previsti dalla legge.

[  ] Che manca degli elementi essenziali, che è viziato da eccesso di potere o da incompetenza, che è stato
adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi espressamente previsti dalla legge.

[  ] Che manca degli elementi essenziali e accidentali o che è stato adottato in violazione di legge.

29 - A norma di quanto dispone il D.Lgs. n. 50/2016 l'offerta presentata in fase di gara è vincolante per il
concorrente?

[  ] Si, è vincolante per il periodo indicato nel bando o nell'invito e, in caso di mancata indicazione, per
centottanta giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

[  ] L'offerta è vincolante solo se tale indicazione risulta nel bando o nell'invito.

[  ] No, non è vincolante.
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30 - Il nominativo del RUP deve essere indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara per
l'affidamento del contratto di servizi e forniture?

[  ] Si, obbligatoriamente per espressa previsione di cui all'art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016.

[  ] No, è in facoltà della stazione appaltante indicare o meno il nominativo del RUP nel bando, nell'avviso, ecc.
(art. 31 D.Lgs. n. 50/2016).

[  ] No, il nominativo del RUP deve essere indicato solo negli atti successivi all'aggiudicazione (art. 31 D.Lgs. n.
50/2016).

31 - L'appaltatore è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria del 10% dell'importo contrattuale.
Quando cessa di avere effetto questa garanzia?

[  ] Alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o del certificato di regolare esecuzione.

[  ] Solo alla data di emissione del certificato di collaudo definitivo.

[  ] Decorsi 15 giorni dalla data di emissione del certificato di collaudo definitivo.

32 - Ai fini del Codice dei contratti pubblici, per «contratti di rilevanza europea» si intende (D.Lgs. 50/2016):

[  ] I contratti pubblici il cui valore stimato al netto dell'imposta sul valore aggiunto è pari o superiore alle
soglie di cui all'articolo 35 e che non rientrino tra i contratti esclusi.

[  ] I contratti pubblici il cui valore stimato al lordo dell'imposta sul valore aggiunto è pari o superiore alle soglie di
cui all'articolo 35 e che non rientrino tra i contratti esclusi.

[  ] I contratti pubblici il cui valore stimato al lordo dell'imposta sul valore aggiunto e al netto delle altre spese è
pari o superiore alle soglie di cui all'articolo 35 e che non rientrino tra i contratti esclusi.

33 - «Ogni lavoratore deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di quella delle altre persone
presenti sul luogo di lavoro, su cui ricadono gli effetti delle sue azioni o omissioni, conformemente alla sua
formazione, alle istruzioni e ai mezzi forniti dal datore di lavoro». A norma di quanto dispone il D.Lgs. n.
81/2008 tale affermazione è Vera o Falsa?

[  ] Vera, ogni lavoratore deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di quella delle altre
persone presenti sul luogo di lavoro.

[  ] Falsa, il responsabile deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di quella delle altre persone
presenti sul luogo di lavoro.

[  ] Falsa, il soggetto titolare del potere decisionale deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di quella
delle altre persone presenti sul luogo di lavoro.

34 - Il pubblico ufficiale che, per omettere o ritardare o per aver omesso o ritardato un atto del suo ufficio
riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilità, o ne accetta la promessa, commette il delitto di cui
all’art. 319, c.p., ovvero:
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[  ] Corruzione per un atto contrario ai doveri d’ufficio.

[  ] Danneggiamento.

[  ] Concussione.

35 - Complete the sentence with the correct preposition (referring to the context). He didn't agree with me
at first, but soon he came (....) and followed my advice.

[  ] Round.

[  ] Into.

[  ] Through.

36 - She ate _______________ cookies as her sister did.

[  ] Twice as many.

[  ] Twice more.

[  ] Twice as much.

37 - My sister is a litigator, which means she argues cases in __________________.

[  ] Court.

[  ] Justice.

[  ] Dock.

38 - In Windows, per massimizzare la finestra attiva si può utilizzare la sequenza di tasti ...

[  ] Win+FrecciaSu ("tasto con il logo di WINDOWS"+ freccia su).

[  ] Win+M ("tasto con il logo di WINDOWS"+M).

[  ] Win+E ("tasto con il logo di WINDOWS"+E).

39 - In un foglio di lavoro di MS Excel, se voglio inserire una colonna tra la colonna C e la colonna D come
devo agire?

[  ] Seleziono la colonna D, clicco sul tasto destro del mouse e dal pop up menu seleziono "inserisci".

[  ] Seleziono la colonna C, clicco sul tasto destro del mouse e dal pop up menu seleziono "inserisci".

[  ] Seleziono la colonna C e la colonna D, clicco sul tasto destro del mouse e dal pop up menu seleziono
"inserisci".
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40 - Quale delle seguenti affermazioni descrive correttamente la differenza tra backup incrementale e
backup totale?

[  ] Il backup totale crea una nuova copia di tutti i dati oggetto del backup, il backup incrementale crea una
copia solo dei dati variati rispetto all'ultima copia effettuata.

[  ] Il backup incrementale crea una nuova copia di tutti i dati oggetto del backup, il backup totale crea una copia
solo dei dati variati rispetto all'ultima copia effettuata.

[  ] Il backup incrementale copia i dati in un'unica sessione, il backup totale copia i dati nel corso di sessioni
successive per non caricare il sistema.
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