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B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 10

1 . Deliberare I'istituzione e I'ordinamento dei tributi, con esclusione della determinazione delle relative
aliquote & una competenza che I'art. 42 del Tuel attribuisce:

[ 1 Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’lamministrazione).
[ 1 Al Sindaco (quale ufficiale di Governo).
[ 1 All'organo di gestione dell'amministrazione (Segretario comunale).

2 - Ai sensi del co. 5 dell'art. 3 del Tuel rubricato "Autonomia dei comuni e delle province" & corretto
affermare che:

[ 1 Il Comune € legittimato ad esercitare anche funzioni non proprie ad esso conferite con legge della
Regione secondo il principio di sussidiarieta.

[ 1 IComune non puo in alcun caso essere titolare di funzioni delegate dalla Regione.
[ T I Comune ¢ legittimato solo ad esercitare le funzioni non proprie ad esso attribuite dallo Stato.

3 - Il Comune esercita anche funzioni relative a servizi di competenza statale. Indicare quali sono i servizi
di competenza statale indicati all'art. 14 del Tuel.

[ ] Servizio elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e leva militare.
[ 1 Servizio elettorale, anagrafe, stato civile, polizia sanitaria e leva militare.
[ 1 Servizio elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e servizi sociali.

4 - Quale organo dell'amministrazione comunale provvede alla revoca dei rappresentanti del comune
presso aziende ed istituzioni, sulla base degli indirizzi stabiliti dal Consiglio (art. 50 Tuel)?

[ 1 Il Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell’ente.
[ 1 Il Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.

[ ] Il Sindaco, su delega del Prefetto.

5 - Nelle amministrazioni comunale gli atti di gestione amministrativa, finanziaria e tecnica mediante
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autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo competono:

[ 1 Aidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva al segretario comunale (art. 107, Tuel).

6 - Art. 48, Tuel (Competenze delle Giunte). Indicare quale affermazione in merito € corretta.

[ ] La Giunta adotta i regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel rispetto dei criteri generali
stabiliti dal Consiglio.

[ ] La Giunta elegge il Sindaco.
[ 1 La Giunta delibera gli indirizzi da osservare da parte delle aziende pubbliche e degli enti dipendenti,

sovvenzionati o sottoposti a vigilanza del Comune.

7 - Ai sensi del co. 1, art. 55 del Tuel, sono eleggibili a consigliere comunale e circoscrizionale, gli elettori
di un qualsiasi Comune della Repubblica che abbiano compiuto:

[ ] Il diciottesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione.
[ 1 Il diciottesimo anno di eta, nell'ultimo giorno fissato per la presentazione delle liste elettorali.
[ 1 I ventunesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione.

8 - L'organo consiliare dell'amministrazione comunale partecipa alla verifica periodica dell'attuazione delle
linee programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori?

[ 1 Si, nei modi disciplinati dallo statuto (co. 3, art. 42, Tuel).

[ 1 No, partecipa solo all'adeguamento delle linee programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori
(co. 3, art. 42, Tuel).

[ 1 No, non partecipa alla definizione, all'adeguamento e alla verifica periodica dell'attuazione delle linee

programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori (co. 3, art. 42, Tuel).

9 - Per espressa previsione di cui al co. 3, art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, il rifiuto di
assoggettarsi a visite personali disposte a tutela del patrimonio dell'amministrazione, nel rispetto di
guanto previsto dall' art. 6 della L. n. 300/1970, comporta la sanzione disciplinare:

[ ] Dal minimo del rimprovero verbale o scritto al massimo della multa di importo pari a quattro ore di
retribuzione.

[ 1 Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a un massimo di 3 mesi.

[ 1 Del licenziamento con preavviso.
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10 - 1) Avere cura dei locali, mobili, oggetti, macchinari, attrezzi, strumenti ed automezzi affidati. 2) Durante
I'orario di lavoro o durante I'effettuazione dell’attivitad lavorativa in modalita a distanza, mantenere nei
rapporti interpersonali e con gli utenti, una condotta adeguata ai principi di correttezza ed astenersi da
comportamenti lesivi della dignita della persona. Indicare quali/quale tra i precedenti sono "obblighi del
dipendente" di cui all'art. 71 del CCNL del Comparto Funzioni Locali.

[ 1 Entrambi.
[ 1 Nessuno.
[ ] Solo I'obbligo n. 1).

11 - Dispone I'art. 38 del CCNL del Comparto Funzioni Locali che il dipendente ha diritto, in ogni anno di
servizio, ad un periodo di ferie retribuito. Durante il periodo di ferie:

[ ] Al dipendente spetta la normale retribuzione ivi compresa la retribuzione di posizione prevista per le
posizioni organizzative.

[ 1 Al dipendente spetta la normale retribuzione ivi compresi i compensi per le prestazioni di lavoro straordinario.
[ 1 Al dipendente spetta la normale retribuzione ivi comprese le indennita che richiedano lo svolgimento della

prestazione lavorativa e quelle che non siano erogate per dodici mensilita.

12 - A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal
citato Codice:

[ ] Pud dar luogo anche a responsabilita amministrativa o contabile.
[ 1 Puo dar luogo nel massimo al rimprovero verbale o scritto (censura).
[ 1 Non puo mai dar luogo a responsabilita penale.

13 - Nel procedimento amministrativo le attivita di accertamento delle condizioni di ammissibilita (es.
I'interesse aricorrere, ecc.):

[ ] Sono proprie della fase istruttoria.
[ 1 Sono sempre attivita facoltative in quanto non rilevanti al fine dell'emanazione dell'atto.

[ 1 Sono indispensabili solo in caso di licenze.

14 - Quale tra le seguenti affermazioni € conforme ai principi esposti all'art. 1 della legge n. 241/19907?

[ ] L'attivita amministrativa e retta anche da criteri di economicita.
[ ] L'attivita amministrativa e retta solo da criteri di sussidiarieta.

[ ] L'attivita amministrativa e retta da criteri di colpevolezza.
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15 - In base alla legge 241/1990, si pud aggravare il procedimento amministrativo?

[ 1 Si, masolo per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria.
[ 1 Si, ma solo per ragioni d'interesse pubblico connesse all'incolumita dei cittadini.

[ 1 No, in nessun caso.

16 - Ai sensi della dell'art. 4 della legge n. 241/1990, le pubbliche amministrazioni sono tenute a
determinare:

[ 1 L'unita organizzativa responsabile dell'adozione del provvedimento finale.
[ 1 Solo il responsabile della fase dell'iniziativa.

[ 1 Solo il dirigente dell'unita organizzativa.

17 - E nullo il provvedimento amministrativo (art. 21 septies, |. n. 241/1990):

[ ] Adottato in violazione o elusione del giudicato.

[ ] Adottato in violazione di legge.

[ ] Viziato da eccesso di potere.

18 - A norma di quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, in caso di diniego espresso degli atti

delle amministrazioni comunali, provinciali e regionali, il richiedente pud presentare ricorso al difensore
civico competente per ambito territoriale?

[ 1 Si, nel termine di trenta giorni.
[ 1 No, il ricorso puo essere presentato solo al T.A.R.

[ 1 No, il richiedente puo solo chiedere il riesame della determinazione negativa al Consiglio di Stato.

19 - A norma di quanto prevede il co. 2, art. 25 della legge n. 241/1990, la richiesta di accesso ai documenti
deve essere motivata?

[ 1 Si, deve essere motivata.
[ 1 No, non deve essere motivata.
[ 1 Deve essere motivata solo nei casi elencati al citato articolo.

20 - Ai sensi di quanto dispone la legge n. 241/1990 I'esame dei documenti amministrativi € gratuito?

[ ] Si, e gratuito (co. 1, art. 25, 1. n. 241/1990).
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[ 1 No, & sottoposto al pagamento di una indennita di visione (co. 1, art. 25, I. n. 241/1990).

[ 1 No, é gravato di imposta di bollo (co. 1, art. 25, I. n. 241/1990).

21 - A normadi quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. la qualita di studente puod
essere comprovata mediante una dichiarazione sostitutiva di certificazione?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.
[ 1 No, la qualita di studente pud essere comprovata solo con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.
[ ] No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i

documenti necessari in originale.

22 - Ai fini del D.P.R. n. 445/2000, per DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA' si intende:

[ ] Ildocumento sottoscritto dall'interessato, concernente stati, qualita personali e fatti, che siano a
diretta conoscenza di questi, resa nelle forme previste dal citato D.P.R.

[ 1 Ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, anche interni, delle pubbliche amministrazioni
0, comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa.

[ 1 Larappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti.

23 - In tutti i casi in cui nel D.P.R. n. 445/2000 viene richiesto un documento di identita, esso pud sempre
essere sostituito:

[ 1 Da entrambi i documenti indicati nelle altre alternative di risposta.
[ ] Passaporto.
[ 1 Patente di guida.

24 - | certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti soggetti a modificazioni hanno di
norma validita di sei mesi (art. 41, D.P.R. n. 445/2000). Quale certificato ha validita limitata?

[ ] Certificato penale.
[ 1 Certificato di morte.

[ 1 Certificato di nascita.

25 - Fill in the gap: " you go shopping yesterday?".

[ ] Did.

[ 1 Do.
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[ 1 Does.

26 - Fill in the gap: "We haven't got sugar left".

[ 1 Any.
[ 1] Some.
[1A

27 - Choose the correct word among the following to complete the sentence. "My brother told us about his
... to join that team”.

[ 1 Decision.
[ 1 Decide.

[ 1 Decisive.

28 - Quale dei seguenti dispositivi di memoria pud essere riscritto piu volte?

[ ] DVD-RW.

[ ] ROM.

[ ] CD-R.

29 - Cosa avviene in Microsoft Word 2010 se faccio click in un punto del documento e poi premo la
combinazione di tasti CTRL+A (CMD+A in ambiente MacOS)?

[ 1 Seleziono tutto il contenuto del documento.
[ 1 Cancello tutto il testo del documento.

[ ] Trasformo tutto il testo del documento in maiuscolo.

30 - In Microsoft Excel quale tipo di grafico rappresentai dati in un cerchio la cui area € divise in spicchi?

[ 1 Grafico atorta.
[ 1 Grafico circolare.

[ ] Istogramma.
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