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1 . Deliberare le emissioni di prestiti obbligazionari &€ una competenza che I'art. 42 del Tuel attribuisce:

[ 1 Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’amministrazione).
[ ] Alla Giunta (organo esecutivo dell'amministrazione).
[ 1 All'organo individuato con Statuto comunale.

2 - Anorma del disposto di cui all’art. 3 del Tuel, le amministrazioni comunali e provinciali hanno
autonomia statutaria, normativa: (indicare tutte le altre forme di autonomia di cui godono).

[ ] Organizzativa ed amministrativa, nonché autonomia impositiva e finanziaria nell'ambito dei propri
statuti e regolamenti e delle leggi di coordinamento della finanza pubblica.

[ 1 Legislativa, organizzativa ed amministrativa, nonché autonomia impositiva e finanziaria nell'ambito dei propri
statuti e regolamenti e delle leggi di coordinamento della finanza pubblica.

[ 1 Impositiva e finanziaria nell'ambito dei propri statuti e regolamenti e delle leggi di coordinamento della finanza

pubblica.

3 - Lefunzioni del Comune, previste dall'articolo 14, primo comma, del Tuel, sono esercitate:

[ ] Dal Sindaco quale ufficiale del Governo.
[ ] Dalla Giunta comunale.
[ 1 Dal Consiglio comunale.

4 - Quale organo dell'amministrazione comunale attribuisce e definisce gli incarichi di collaborazione
esterna (art. 50, Tuel)?

[ 1 Il Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell’ente.
[ 1 Il Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.

[ ] Il Sindaco, su delega del Prefetto.

5 - Nelle amministrazioni comunale le autorizzazioni e le concessioni edilizie, competono:
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[ 1 Aidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva al segretario comunale (art. 107, Tuel).

6 - La Giunta comunale (art. 48 Tuel):

[ 1 Opera attraverso deliberazioni collegiali.

[ 1 In caso di emergenze sanitarie o di igiene pubblica adotta i provvedimenti d'urgenza, ivi compresa la
costituzione di centri e organismi di referenza o assistenza.

[ 1 Provvede in ordine alle diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni e per ogni altro atto costituente

manifestazione di giudizio e di conoscenza.

7 - Ai sensi del Tuel, art. 51, colui che ha ricoperto per un mandato la carica di Sindaco:

[ 1 E, allo scadere del primo mandato, immediatamente rieleggibile alla medesima carica.
[ 1 Non e, allo scadere del primo mandato, immediatamente rieleggibile alla medesima carica.
[ 1 Non puo piu essere eletto alla medesima carica, anche se in Comuni diversi.

8 - A norma del disposto di cui all'art. 6 del Tuel trascorsi quanti giorni dalla sua affissione all'albo pretorio
dell'ente entra in vigore lo Statuto dell'amministrazione comunale?

[ 1 Trascorsi 30 giorni.

[ 1 Trascorsi 10 giorni.

[ ] Trascorsi 60 giorni.

9 - Per espressa previsione di cui al co. 4, art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, le manifestazioni

ingiuriose nei confronti dell'amministrazione, salvo che siano espressione della liberta di pensiero, ai
sensi dell'art. 1 della legge n. 300/1970, comportano la sanzione disciplinare:

[ ] Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a un massimo di 10 giorni.
[ 1 Del licenziamento con preavviso.

[ 1 Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 6 mesi.

10 - 1) Osservare scrupolosamente le disposizioni che regolano I'accesso ai locali dell'amministrazione da
parte del personale e non introdurre, salvo che non siano debitamente autorizzate, persone estranee
all'amministrazione stesso in locali non aperti al pubblico. 2) Nei rapporti con il cittadino, fornire tutte le
informazioni cui lo stesso abbia titolo, nel rispetto delle disposizioni di cui alla L. n. 241/1990 e dal D.lgs. n.
33/2013. Indicare quali/quale tra i precedenti sono "obblighi del dipendente" di cui all'art. 71 del CCNL del

© 2020 selezionidigitali.it



B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 4

Comparto Funzioni Locali.

[ 1 Entrambi.

[ 1 Nessuno.

[ ] Solo I'obbligo n. 2).

11 - Dispone I'art. 38 del CCNL del Comparto Funzioni Locali che il dipendente ha diritto, in ogni anno di
servizio, ad un periodo di ferie retribuito. Le ferie maturate e non godute per esigenze di servizio:

[ ] Sono monetizzabili solo all’atto della cessazione del rapporto di lavoro.

[ 1 Sono monetizzabili su richiesta del dipendente.

[ 1 Sono monetizzabili su richiesta dell’amministrazione.

12 - A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal
citato Codice:

[ ] Puo dar luogo anche a responsabilita penale e civile.

[ 1 Puod dar luogo nel massimo alla sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad
un massimo di sei mesi.

[ 1 Non pud mai dar luogo a responsabilita penale.

13 - Nel procedimento amministrativo, quale fase € diretta ad acquisire e valutare i singoli dati (fatti ed
interessi) pertinenti e rilevanti ai fini dell'emanazione dell'atto?

[ 1 Lafase istruttoria.

[ ] Lafase decisoria.

[ ] Lafase integrativa dell'efficacia.

14 - Oltre al criterio di efficacia, indicare quali sono gli altri quattro criteri che reggono l'attivita
amministrativa (co. 1, art. 1, |. n. 241/1990).

[ ] Economicita, imparzialita, pubblicita, trasparenza.
[ 1 Economicita, allocazione di funzioni, pubblicita, imparzialita.

[ 1 Economicita, precauzione, imparzialita, logica.

15 - Indicare quale divieto & sancito al comma 2 dell'art. 1 della legge n. 241/1990.
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[ ] Il divieto di aggravare il procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo
svolgimento dell'istruttoria.

[ 1 Il divieto assoluto di aggravare il procedimento.
[ ] Il divieto di interventi di carattere consultivo facoltativo.

16 - A norma di quanto dispone l'art. 5 della legge n. 241/1990, I'unita organizzativa competente del
procedimento deve essere comunicata ai soggetti che per legge devono intervenire?

[ 1 Si, lo prevede espressamente il citato articolo.
[ 1 No, l'unitd organizzativa competente deve essere comunicata solo previa richiesta.

[ 1 No, atali soggetti deve essere comunicato solo il nominativo del responsabile del procedimento.

17 - Il provvedimento amministrativo adottato in violazione di legge (art. 21 octies, |. n. 241/1990):
[ ] E annullabile.

[ ] E nullo.

[ 1 Non € in nessun caso annullabile.

18 - A norma di quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, in caso di diniego espresso il
richiedente puo presentare ricorso al T.A.R.?

[ 1 Si, nel termine di trenta giorni.
[ 1 No, il ricorso al T.A.R. € ammesso solo in caso di differimento.

[ 1 No, il richiedente puo solo chiedere il riesame della determinazione negativa al Consiglio di stato.

19 - Larichiesta di accesso ai documenti amministrativi:

[ ] Deve essere motivata (art. 25, I. n. 241/1990).

[ 1 Deve essere maotivata solo nei casi tassativamente elencati all’art. 25, I. n. 241/1990.
[ 1 Non necessita di motivazione (art. 25, I. n. 241/1990).

20 - Affinché l'istante possarichiedere legittimamente I'accesso agli atti amministrativi l'interesse oltre a
essere attuale deve essere (co. 1, art. 22, . n. 241/1990):

[ ] Diretto e concreto.

[ 1 Diretto anche se non concreto.
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[ 1 Nessuna delle altre risposte € corretta e sufficiente che l'interesse sia attuale.

21 - A normadi quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. |lo stato di disoccupazione
pud essere comprovato mediante una dichiarazione sostitutiva di certificazione?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.
[ 1 No, lo stato di disoccupazione pud essere comprovato solo con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.
[ ] No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i

documenti necessari in originale.

22 - Ai fini del D.P.R. n. 445/2000, un particolare tipo di firma elettronica qualificata basata su un sistema di
chiavi asimmetriche a coppia, una pubblica e una privata, che consente al titolare tramite la chiave privata
e al destinatario tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare la
provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme di documenti informatici,
costituisce:

[ ] FIRMA DIGITALE.

[ ] CERTIFICATO ELETTRONICO.

[ ] SEGNATURA DI PROTOCOLLO.

23 - Patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici - Porto d'armi. Per espressa previsione di
cui all’art. 35 del D.P.R. n. 445/2000, sono equipollenti alla carta di identita:

[ 1 Siail patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici che il porto d'armi.

[ 1 Solo il patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici.

[ 1 Solo il porto d'armi.

24 - Non possono essere comprovati mediante esibizione dei documenti di identita o di riconoscimento in
corso di validita (art. 45, D.P.R. n. 445/2000):

[ ] Laprofessione.

[ 1 Idatirelativia cognome e nome.

[ ] Lacittadinanza.

25 - Choose the correct word among the following to complete the sentence. "l don't have much money but
I'm not...".

[ 1 Worried.

[ 1 Worry.
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[ 1 Worring.

26 - Fill in the gap: "There are tomatoes in the fridge".

[ 1] Some.

[ ] Any.

[1TA

27 - Fill in the gap: " are you doing tomorrow?".

[ ] What.

[ ] Where.

[ ] When.

28 - Nell'ambito dei dispositivi di storage per personal computer quale delle seguenti € una memoria di tipo
volatile?

[ ] RAM.
[ ] ROM.

[ ] HDD.

29 - In Microsoft Word 2010, in quale scheda si trova l'impostazione per aggiungere una tabella?

[ 1 Inserisci.

[ ] Home.

[ 1 Strumenti.

30 - In Microsoft Excel se in C1 inserisco il valore 5 e successivamente trascino verso il basso I'angolo in

basso a destra della cella, cosa ottengo all'interno delle celle sottostanti sulle quali ho effettuato il
trascinamento?

[ 1 Tutte le celle su cui ho fatto il trascinamento hanno valore 5.
[ 1 A partire da C1 e per il resto delle celle su cui ho fatto il trascinamento ho i valori incrementati 5,6,7 ecc.

[ 1 Non succede nulla, si seleziona l'intervallo di celle da C1 fino a dove ho terminato il trascinamento.
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