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MERITO Sir.I

B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 5

1 . Deliberare I'istituzione, compiti e norme sul funzionamento degli organismi di decentramento e di
partecipazione & una competenza che I'art. 42 del Tuel attribuisce:

[ 1 Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’lamministrazione).
[ ] Allorgano di gestione delllamministrazione (Segretario comunale).

[ 1 Al Sindaco (quale ufficiale di Governo).

2 - Con riferimento all’autonomia dei Comuni e delle Provincie, I'art. 3 del Tuel dispone, tra I'altro, che:

[ 1 I Comuni e le Province svolgono le loro funzioni anche attraverso le attivita che possono essere
adeguatamente esercitate dalla autonoma iniziativa dei cittadini e delle loro formazioni sociali.

[ 1 I Comuni e le Province sono titolari di funzioni proprie; € fatto divieto alle Regioni di conferire a tali enti funzioni
proprie.

[ T 1 Comuni e le Provincie non godono né di autonomia impositiva né di autonomia finanziaria.

3 - L'art. 14 del Tuel prevede che il Comune gestisca nell'interesse dello Stato, i servizi:

[ 1 Elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e leva militare.
[ ] Elettorale, anagrafe, stato civile, polizia urbana e leva militare.
[ 1 Elettorale, assetto del territorio, stato civile, statistica e leva militare.

4 - Quale organo dell'amministrazione comunale provvede alla designazione dei rappresentanti del
comune presso aziende ed istituzioni, sulla base degli indirizzi stabiliti dal Consiglio (art. 50 Tuel)?

[ 1 I Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell’ente.
[ 1 Il Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.
[ 1 I Sindaco, su delega del Prefetto.

5 - Nelle amministrazioni comunale le legalizzazioni, le certificazioni ed ogni altro atto costituente
manifestazione di giudizio e di conoscenza, competono:
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[ 1 Aidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva al direttore generale (art. 107, Tuel).

6 - Indicare quale tra le seguenti non é una funzione svolta dalla Giunta comunale.

[ 1 La Giunta é I'unico organo che vigila sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione
relativamente all'acquisizione delle entrate ed all'effettuazione delle spese (art. 48, Tuel).

[ 1 La Giunta collabora con il Sindaco nel governo del Comune (art. 48, Tuel).
[ 1 La Giunta riferisce annualmente al Consiglio sulla propria attivita e svolge attivita propositive e di impulso nei

confronti dello stesso (art. 48, Tuel).

7 - Ai sensi del Tuel, art. 57, il candidato che sia eletto contemporaneamente consigliere in due Province, in
due Comuni, in due Circoscrizioni:

[ ] Deve optare per una delle cariche.
[ 1 Non deve optare per una delle cariche.
[ 1 Deve optare per una delle cariche solo se lo richiede il Presidente della Regione.

8 - Indicare quale affermazione sullo Statuto comunale & conforme a quanto dispone I'art. 6 del Tuel in
ordine al suo contenuto, alla sua approvazione, pubblicazione ecc.

[ 1 Lo Statuto stabilisce, tra l'altro, le forme del decentramento.

[ ] Lo Statuto entra in vigore decorsi 80 giorni dalla sua affissione all'albo pretorio dell'ente.

[ ] Lo Statuto é deliberato dal Ministro dell'Interno.

9 - Per espressa previsione di cui al co. 8, art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, gli atti,

comportamenti o molestie a carattere sessuale ove non sussista la gravita e reiterazione comportano la
sanzione disciplinare:

[ ] Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 6
mesi.

[ 1 Del licenziamento con preavviso.
[ ] Del licenziamento senza preawviso.
10 - 1) Non attendere ad occupazioni estranee al servizio e ad attivita che ritardino il recupero psico-fisico

nel periodo di malattia od infortunio. 2) Non utilizzare a fini privati le informazioni di cui disponga per
ragioni d'ufficio. Indicare quali/quale tra i precedenti sono "obblighi del dipendente" di cui all'art. 71 del

© 2020 selezionidigitali.it



B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 5

CCNL del Comparto Funzioni Locali.

[ 1 Entrambi.
[ 1 Nessuno.
[ ] Solo I'obbligo n. 1).

11 - Dispone I'art. 38 del CCNL del Comparto Funzioni Locali che il dipendente ha diritto, in ogni anno di
servizio, ad un periodo di ferie retribuito. Le ferie:

[ 1 Sono un diritto irrinunciabile e non sono monetizzabili.
[ 1 Sono un diritto irrinunciabile, ma possono essere monetizzate.
[ 1 Sono un diritto rinunciabile e sono monetizzabili.

12 - L'art. 15, del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici ribadisce che ai sensi dell'art. 54, co. 6,
del D. Igs. n. 165/2001 vigila sull'applicazione del Codice:

[ 1 Anche il dirigente responsabile di ciascuna struttura.
[ 1 Solo l'ufficio dei provvedimenti disciplinari.

[ 1 Solo il responsabile della prevenzione della corruzione.

13 - La fase istruttoria del procedimento amministrativo:

[ ] E diretta ad acquisire e valutare i singoli dati (fatti ed interessi) pertinenti e rilevanti ai fini
dell'emanazione dell'atto.

[ 1 Determina esclusivamente il contenuto dell'atto da adottare.

[ ] E diretta solo a predisporre ed accertare i presupposti dell'atto da emanare.

14 - Ai sensi dell'art. 1 della legge n. 241/1990 I'attivita amministrativa € retta, tra I'altro, da criteri di:

[ ] Trasparenza.
[ ] Differenziazione.

[ ] Competenza.

15 - Ai sensi di quanto dispone I'art. 3 dellalegge n. 241/1990, per quali dei seguenti atti la motivazione non
erichiesta?

[ ] Gli atti a contenuto generale.

© 2020 selezionidigitali.it



B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 5

[ 1 Provvedimenti concernenti lo svolgimento dei pubblici concorsi.
[ 1 Nessuna delle altre risposte € corretta; la motivazione € espressamente richiesta per tutti i provvedimenti

amministrativi.

16 - Ai sensi della legge n. 241/1990 art. 4, quale delle seguenti affermazioni & corretta?

[ 1 Le P.A. sono tenute a determinare, tra l'altro, I'unita organizzativa responsabile di ogni adempimento
procedimentale.

[ 1 Le P.A. non sono tenute a determinare l'unita organizzativa responsabile del procedimento, a meno che non lo
richieda espressamente la legge.

[ ] Le P.A. sono tenute a indicare solamente il responsabile dell'adozione del provvedimento finale.

17 - E annullabile il provvedimento amministrativo (art. 21 octies, I. n. 241/1990):

[ ] Viziato da eccesso di potere.
[ ] Viziato da difetto assoluto di attribuzione.
[ 1 Adottato in violazione del giudicato.

18 - Si completi correttamente il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990 afferente le modalita di esercizio del
diritto di accesso e ricorsi. «Decorsi inutilmente giorni dalla richiesta, questa si intende respinta».

[ 1 Trenta.
[ ] Dieci.
[ 1 Quarantacinque.

19 - A norma di quanto prevede il co. 3, art. 25 della legge n. 241/1990, la limitazione all'accesso dei
documenti amministrativi deve essere motivata?

[ ] Si, per espressa previsione di cui al citato articolo.
[ 1 No, solo il differimento o il rifiuto devono essere motivati.
[ 1 No, I'amministrazione decide se motivare 0 meno la limitazione.

20 - A norma di quanto dispone I'art. 23 della legge n. 241/1990, il diritto di accesso si esercita anche nei
confronti delle aziende autonome e speciali?

[ 1 Si, per espressa previsione di cui al citato articolo.

[ 1 No, il diritto di accesso si esercita solo nei confronti delle pubbliche amministrazioni dello Stato.
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[ 1 No, il diritto di accesso si esercita solo nei confronti delle pubbliche amministrazioni dello Stato e degli enti
pubblici.

21 - A normadi quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. I'iscrizione presso
associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo pud essere comprovata mediante una dichiarazione
sostitutiva di certificazione?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

[ 1 No, liscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo pud essere comprovata solo con
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

[ ] No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i

documenti necessari in originale.

22 - Ai fini del D.P.R. n. 445/2000, per DOCUMENTO AMMINISTRATIVO si intende:

[ 1 Ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, anche interni, delle pubbliche
amministrazioni o, comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa.

[ 1 I documento sottoscritto dall'interessato, concernente stati, qualita personali e fatti, che siano a diretta
conoscenza di questi, resa nelle forme previste dal citato D.P.R.

[ 1 Larappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti.

23 - Patente nautica - Libretto di pensione. Per espressa previsione di cui all’art. 35 del D.P.R. n. 445/2000,
sono equipollenti alla carta di identita:

[ 1 Siala patente nautica che il libretto di pensione.
[ 1 Solo la patente nautica.

[ 1 Solo il libretto di pensione.

24 - | certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti non soggetti a modificazioni
hanno validita illimitata (art. 41, D.P.R. n. 445/2000). Quale certificato ha validita illimitata?

[ 1 Certificato di titolo di studio.
[ ] Stato di famiglia.

[ 1 Certificato penale.

25 - Fill in the gap: " you play football yesterday?".

[ ] Did.

[ ] Have.
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[ 1 Does.

26 - Fill in the gap: "We haven't got milk left".

[ 1 Any.
[ 1] Some.
[1A

27 - Si completi la frase che segue con il termine piu corretto e appropriato al contesto "... like playing
padel”.

[ 1 Men.
[ ] Woman.

[ ] Child.

28 - Quale delle seguenti & una periferica di output di un personal computer?

[ ] Cuffie.
[ ] Scanner.
[ 1 Microfono.

29 - In Microsoft Word 2010, in quale scheda si trova l'impostazione per aggiungere una interruzione di
pagina?

[ 1 Inserisci.
[ ] Home.

[ 1 Strumenti.

30 - Quale e I'estensione di un file di Microsoft Excel 20107

[ ] XLSX.
[ ] EXLX.

[ ] EXC.
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