B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 6

=
N
MERITO Sir.I

B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 6

1 . Deliberare la contrazione di mutui e aperture di credito non previste espressamente in atti fondamentali
del Consiglio & una competenza che I'art. 42 del Tuel attribuisce:

[ 1 Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’lamministrazione).
[ ] Alla Giunta (organo esecutivo dell'amministrazione).
[ 1 All'organo individuato con Statuto comunale.

2 - Ai sensi del co. 5 dell'art. 3 del Tuel rubricato "Autonomia dei comuni e delle province" & corretto
affermare che:

[ 1 Il Comune € legittimato ad esercitare anche funzioni non proprie ad esso conferite con legge dello
Stato e della Regione secondo il principio di sussidiarieta.

[ 1 Lo Stato non puo conferire proprie funzioni ai Comuni, lo esclude espressamente il Testo Unico delle leggi
sull'ordinamento degli enti locali.

[ ] Lo Stato puo conferire proprie funzioni ai Comuni, secondo il principio di economicita e pubblicita.

3 - Trai servizi per competenza statale svolti dall'amministrazione comunale € compreso anche il "servizio
elettorale"?

[ ] Si, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio elettorale, anagrafe, stato
civile, statistica e leva militare.

[ 1 Si, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio elettorale, anagrafe, statistica e leva
militare.

[ 1 No, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio anagrafe, stato civile, statistica e
leva militare.

4 - Quale organo dell'amministrazione comunale coordina e riorganizza, d'intesa con i responsabili
territorialmente competenti delle amministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici
pubblici localizzati nel territorio, al fine di armonizzare |'espletamento dei servizi con le esigenze
complessive e generali degli utenti (art. 50, Tuel)?

[ ] Il Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell’ente.
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[ 1 I Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.

[ 1 I Sindaco, su delega del Prefetto.

5 - Nelle amministrazioni comunale la stipulazione dei contratti &€ di competenza:

[ ] Deidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Del rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva del direttore generale (art. 107, Tuel).

6 - La Giunta in particolare (art. 48, Tuel):

[ ] Riferisce annualmente al Consiglio sulla propria attivita e svolge attivita propositive e di impulso nei
confronti dello stesso.

[ 1 Sovrintende alla tenuta dei registri di stato civile e di popolazione.
[ 1] Hala responsabilita delle procedure d'appalto e di concorso.

7 - Ai sensi del co. 1, art. 55 del Tuel, sono eleggibili a Sindaco, consigliere comunale e circoscrizionale, gli
elettori di un qualsiasi Comune della Repubblica che abbiano compiuto:

[ 1 Il diciottesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione.
[ 1 Il diciottesimo anno di eta, al momento della presentazione delle liste elettorali.
[ T I ventunesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione.

8 - L'organo consiliare dell'amministrazione comunale partecipa all'adeguamento delle linee
programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori?

[ 1 Si, nei modi disciplinati dallo Statuto (co. 3, art. 42, Tuel).

[ 1 No, partecipa solo alla definizione delle linee programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori (co.
3, art. 42, Tuel).

[ 1 No, non partecipa alla definizione, all'adeguamento e alla verifica periodica dell'attuazione delle linee

programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori (co. 3, art. 42, Tuel).

9 - Per espressa previsione di cui al co. 8, art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, gli alterchi con
vie di fatto negli ambienti di lavoro, anche con gli utenti comportano la sanzione disciplinare:

[ ] Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 6
mesi.

[ ] Del licenziamento con preawviso.
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[ 1 Del licenziamento senza preavviso.

10 - 1) Astenersi dal partecipare all'adozione di decisioni o ad attivita che possano coinvolgere
direttamente o indirettamente interessi finanziari o non finanziari propri, del coniuge, di conviventi, di
parenti, di affini entro il secondo grado. 2) Non valersi di quanto € di proprieta dell'amministrazione per
ragioni che non siano di servizio. Indicare quali/quale tra i precedenti sono "obblighi del dipendente” di cui
all'art. 71 del CCNL del Comparto Funzioni Locali.

[ 1 Entrambi.
[ 1 Nessuno.
[ ] Solo I'obbligo n. 1).

11 - Dispone I'art. 38 del CCNL del Comparto Funzioni Locali che il dipendente ha diritto, in ogni anno di
servizio, ad un periodo di ferie retribuito. Le ferie:

[ ] Sono sospese da malattie adeguatamente e debitamente documentate che si siano protratte per piu di
tre giorni o abbiano dato luogo a ricovero ospedaliero.

[ 1 Non sono mai sospese in caso di malattia.
[ 1 Sono sospese da malattie adeguatamente e debitamente documentate che si siano protratte per pit di quindici

giorni e abbiano dato luogo a ricovero ospedaliero.

12 - A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal
citato Codice:

[ 1 Pud dar luogo anche a responsabilita penale e contabile.

[ 1 Puo dar luogo nel massimo alla sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino ad un massimo
di tre mesi.

[ 1 Non pud mai dar luogo a responsabilita penale.

13 - Nel procedimento amministrativo le attivitad di acquisizione degli interessi pubblici e privati coinvolti
nel procedimento:

[ 1 Sono proprie della fase istruttoria.
[ 1 Sono indispensabili solo in caso di autorizzazioni.

[ 1 Sono sempre attivita facoltative in quanto non rilevanti al fine dell'emanazione dell'atto.

14 - Ai sensi dell'art. 1 della legge n. 241/1990 |'attivita amministrativa é retta, tra I'altro, da criteri di:

[ ] Pubblicita.
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[ 1 Sussidiarieta verticale.
[ 1 Differenziazione.

15 - Ai sensi del co. 1, art. 2, della legge n. 241/1990, quando il procedimento amministrativo consegue
obbligatoriamente ad unaistanza:

[ 1 La pubblica amministrazione ha il dovere di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento
espresso.

[ ] La pubblica amministrazione pud concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso, ovvero
facendo ricorso al silenzio assenso.

[ ] La pubblica amministrazione pud concluderlo mediante l'adozione di un provvedimento espresso, ovvero

facendo ricorso al silenzio rifiuto.

16 - A norma di quanto dispone I'art. 3 della legge n. 241/1990, negli atti notificati al destinatario deve
essere indicata l'autorita a cui & possibile ricorrere?

[ 1 Si, per espressa previsione del citato articolo.
[ 1 No, lalegge n. 241/1990 nulla dispone in merito.

[ 1 Deve essere indicato solo il termine entro cui & possibile ricorrere.

17 - 1l provvedimento amministrativo viziato da incompetenza (art. 21 octies, |. n. 241/1990):

[ 1 E annullabile.
[ ] Enullo.
[ ] Non & in nessun caso annullabile.

18 - A norma di quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, contro le determinazioni
amministrative concernenti il diritto di accesso ai documenti amministrativi puo essere dato ricorso:

[ 1 Al Tribunale amministrativo regionale.
[ 1 Al Prefetto territorialmente competente.
[ 1 Al Presidente della Regione.

19 - A norma di quanto prevede il co. 3, art. 25 della legge n. 241/1990, il differimento all'accesso dei
documenti amministrativi deve essere motivato?

[ 1 Si, per espressa previsione di cui al citato articolo.

[ 1 No, solo il rifiuto deve essere motivato.
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[ 1 No, I'amministrazione decide se motivare 0 meno il differimento.

20 - A norma di quanto dispone la legge n. 241/1990 |'acceso ai documenti amministrativi puo essere
negato ove sia sufficiente fare ricorso al potere di differimento?

[ 1 No, per espressa previsione di cui all'art. 24.

[ 1 Si, l'accesso puo essere negato.

[ 1 Nessuna delle altre risposte € corretta, I'accesso non pud mai essere né differito né negato.

21 - Anormadi quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. la qualita di legale

rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore puo essere comprovata mediante una
dichiarazione sostitutiva di certificazione?

[ ] Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

[ 1 No, la qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore pud essere
comprovata solo con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

[ 1 No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i

documenti necessatri in originale.

22 - Ai fini del D.P.R. n. 445/2000, per LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIA si intende:

[ ] L'attestazione, da parte di una pubblica amministrazione competente, che un'immagine fotografica
corrisponde alla persona dell'interessato.

[ ] L'attestazione ufficiale della legale qualita di chi ha apposto la propria firma sopra atti, certificati, copie ed
estratti, nonché dell'autenticita della firma stessa.

[ 1 L'attestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la sottoscrizione & stata apposta in sua presenza, previo

accertamento dell'identita della persona che sottoscrive.

23 - Passaporto - Patente di guida. Per espressa previsione di cui all’art. 35 del D.P.R. n. 445/2000, sono
equipollenti alla carta di identita:

[ ] Siail passaporto che la patente di guida.
[ ] Solo la patente di guida.

[ 1 Solo il passaporto.

24 - | certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti soggetti a modificazioni hanno di
norma validita di sei mesi (art. 41, D.P.R. n. 445/2000). Quale certificato ha validita limitata?

[ 1 Certificato del casellario giudiziale.
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[ 1 Certificato di titolo di studio.

[ 1 Certificato di morte.

25 - Fill in the gap: " you meet your friends yesterday?".

[ ] Did.
[ 1 Have.
[ 1 Does.

26 - Si completi la frase che segue con il termine piu corretto e appropriato al contesto "... like going
shopping".

[ 1] Women.
[ 1 Woman.
[ 1 Child.

27 - Choose the correct word among the following to complete the sentence. "This is a photo of my ....car.
He bought it last year".

[ ] Brother's.
[ 1 Brother.

[ ] Brothers.

28 - Quali delle seguenti dimensioni di file & piu grande?

[ ] 1,5GB.
[11THz.

[]1,5MB.

29 - In Microsoft Word 2010, in quale scheda si trova il bottone per inserire il sommario del documento?

[ ] Riferimenti.
[ 1 Inserisci.

[ 1 Strumenti.

30 - In Microsoft Excel 2010 quale tasto deve essere tenuto premuto per selezionare celle contigue?
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[ 1 SHIFT (maiuscolo).
[ 1 CTRL.

[ ] ALT.
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