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1 - Deliberare le convenzioni tra comuni e provincia, la costituzione e la modificazione di forme associative
è una competenza che l'art. 42 del Tuel attribuisce:

[  ] Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’amministrazione).

[  ] All'organo di revisione contabile dell'amministrazione.

[  ] Alla Giunta (organo esecutivo dell'amministrazione).

2 - Ai sensi del co. 5 dell'art. 3 del Tuel rubricato "Autonomia dei comuni e delle province" è corretto
affermare che:

[  ] Lo Stato può conferire proprie funzioni ai Comuni, secondo il principio di sussidiarietà.

[  ] Il Comune non può in alcun caso essere titolare di funzioni delegate dalla Regione.

[  ] Il Comune è legittimato ad esercitare le sole funzioni non proprie ad esso attribuite dalla Regione.

3 - Quali sono i cinque servizi che l'art. 14 del Tuel definisce compiti del Comune per servizi di competenza
statale?

[  ] Servizio elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e leva militare.

[  ] Servizio elettorale, stato civile, statistica, servizi sociali e polizia tributaria.

[  ] Servizio rifiuti, anagrafe, statistica, leva militare e servizio scolastico.

4 - Quale organo dell'Amministrazione comunale provvede alla revoca dei rappresentanti del Comune
presso enti, sulla base degli indirizzi stabiliti dal Consiglio (art. 50 Tuel)?

[  ] Il Sindaco nella sua qualità di rappresentante dell’ente.

[  ] Il Sindaco in qualità di ufficiale del Governo.

[  ] Il Sindaco, su delega del Presidente della Regione.

5 - Nelle amministrazioni comunale gli atti di gestione finanziaria, ivi compresa l'assunzione di impegni di
spesa, competono:
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[  ] Ai dirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).

[  ] Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[  ] In via esclusiva al direttore generale (art. 107, Tuel).

6 - Indicare quale tra le seguenti non è una funzione svolta dalla Giunta comunale.

[  ] La Giunta sovrintende all'emanazione degli atti che gli sono attribuiti dalla legge e dai regolamenti in
materia di ordine e sicurezza pubblica (art. 48, Tuel).

[  ] La Giunta opera attraverso deliberazioni collegiali (art. 48, Tuel).

[  ] La Giunta riferisce annualmente al Consiglio sulla propria attività (art. 48, Tuel).

7 - L'art. 51 del Tuel stabilisce la durata del mandato del Sindaco. Al comma 2 viene precisato che chi ha
ricoperto per due mandati consecutivi la carica di Sindaco, in un Comune con popolazione superiore a
5.000 abitanti, allo scadere del secondo mandato:

[  ] Non è immediatamente rieleggibile.

[  ] È immediatamente rieleggibile.

[  ] È rieleggibile se sorretto dalla fiducia del Consiglio comunale.

8 - L'organo consiliare dell'amministrazione comunale partecipa alla verifica periodica dell'attuazione delle
linee programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori?

[  ] Si, lo prevede espressamente il comma 3 art. 42 del Tuel.

[  ] No, partecipa solo alla definizione delle linee programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori.

[  ] No, non partecipa alla definizione, all'adeguamento e alla verifica periodica dell'attuazione delle linee
programmatiche da parte del Sindaco e dei singoli assessori.

9 - Per espressa previsione di cui al co. 4, art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, l’ingiustificato
ritardo, non superiore a 5 giorni, a trasferirsi nella sede assegnata dai superiori, comporta la sanzione
disciplinare:

[  ] Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a un massimo di 10 giorni.

[  ] Del licenziamento con preavviso.

[  ] Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 6 mesi.

10 - 1) Vigilare sul corretto espletamento dell'attività del personale sotto ordinato ove tale compito rientri
nelle proprie responsabilità. 2) Nei rapporti con il cittadino, fornire tutte le informazioni cui lo stesso abbia
titolo, nel rispetto delle disposizioni di cui alla L. n. 241/1990 e dal D.lgs. n. 33/2013. Indicare quali/quale tra
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i precedenti sono "obblighi del dipendente" di cui all'art. 71 del CCNL del Comparto Funzioni Locali.

[  ] Entrambi.

[  ] Nessuno.

[  ] Solo l’obbligo n. 2).

11 - Dispone l’art. 38 del CCNL del Comparto Funzioni Locali che il dipendente ha diritto, in ogni anno di
servizio, ad un periodo di ferie retribuito. Il dipendente che ha usufruito dei permessi retribuiti di cui all’art.
40 e 33:

[  ] Conserva il diritto alle ferie.

[  ] Perde il diritto alle ferie.

[  ] Conserva il 50% delle ferie.

12 - A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal
citato Codice:

[  ] Può dar luogo a responsabilità amministrativa e penale.

[  ] Può dar luogo nel massimo alla sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da un minimo di tre
giorni fino ad un massimo di tre mesi.

[  ] Non può mai dar luogo a responsabilità penale.

13 - Il procedimento amministrativo, alla luce delle più recenti innovazioni legislative, si articola in quattro
fasi principali. Indicare qual è la terza fase:

[  ] Fase decisoria.

[  ] Fase istruttoria.

[  ] Fase dell'iniziativa.

14 - Ai sensi dell'art. 1 della legge n. 241/1990 l'attività amministrativa è retta, tra l'altro, da criteri di:

[  ] Efficacia.

[  ] Differenziazione.

[  ] Adeguatezza.

15 - Nella legge sul procedimento amministrativo vige il divieto di:
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[  ] Aggravare il procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento
dell'istruttoria.

[  ] Agire secondo le norme di diritto privato.

[  ] Compiere accertamenti tecnici ed ispezioni.

16 - A norma di quanto dispone l'art. 5 della legge n. 241/1990, il nominativo del responsabile del
procedimento deve essere comunicato ai soggetti che per legge devono intervenire?

[  ] Si, lo prevede espressamente il citato articolo.

[  ] No, il nominativo del responsabile del procedimento deve essere comunicato solo previa richiesta.

[  ] No, a tali soggetti deve essere comunicata solo l'unità organizzativa competente.

17 - Il provvedimento amministrativo adottato in violazione o elusione del giudicato (art. 21 septies, l. n.
241/1990):

[  ] È nullo.

[  ] È annullabile.

[  ] Non è mai nullo; è valido a tutti gli effetti giuridici.

18 - A norma di quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, in caso di diniego dell'accesso,
espresso o tacito, ai documenti amministrativi, il richiedente può:

[  ] Presentare ricorso motivato, nel termine di trenta giorni, al T.A.R.

[  ] Presentare ricorso non motivato, nel termine di quindici giorni, al T.A.R.

[  ] Presentare domanda di riesame, nel termine di sessanta giorni, al T.A.R.

19 - A norma di quanto prevede il co. 2, art. 25 della legge n. 241/1990, la richiesta di accesso ai documenti:

[  ] Deve essere rivolta all'amministrazione che ha formato il documento o che lo detiene stabilmente.

[  ] Deve essere rivolta esclusivamente all'amministrazione che detiene stabilmente il documento e non a quella
che ha formato il documento.

[  ] Non necessita di motivazione.

20 - Il diritto di accesso ai documenti amministrativi si esercita:

[  ] Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi (co. 1, art. 25, l. n. 241/1990).

[  ] Esclusivamente mediante estrazione di copia dei documenti (co. 1, art. 25, l. n. 241/1990).
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[  ] Per il tramite del tribunale amministrativo regionale (co. 1, art. 25, l. n. 241/1990).

21 - A norma di quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. la qualifica professionale
posseduta, il titolo di specializzazione, di abilitazione, di formazione, di aggiornamento e di qualificazione
tecnica possono essere comprovati mediante una dichiarazione sostitutiva di certificazione?

[  ] Si, lo prevede espressamente l’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

[  ] No, possono essere comprovati solo con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà.

[  ] No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i
documenti necessari in originale.

22 - Ai fini del D.P.R. n. 445/2000, l'attestazione ufficiale della legale qualità di chi ha apposto la propria
firma sopra atti, certificati, copie ed estratti, nonché dell'autenticità della firma stessa, costituisce:

[  ] LEGALIZZAZIONE DI FIRMA.

[  ] LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIA.

[  ] DOCUMENTO INFORMATICO.

23 - In tutti i casi in cui il D.P.R. n. 445/2000 richiede un documento di identità, esso può essere sostituito
da un documento di riconoscimento ritenuto equipollente. È equipollente:

[  ] Il porto d'armi.

[  ] Solo la patente di guida.

[  ] Solo il porto d'armi.

24 - Che validità hanno i certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni attestanti stati, qualità
personali e fatti soggetti a modificazioni (art. 41, D.P.R. n. 445/2000)?

[  ] Sei mesi dalla data del rilascio, salvo che disposizioni di legge o regolamentari prevedano una validità
superiore.

[  ] Illimitata.

[  ] La validità indicata dalla stessa amministrazione che deve rilasciare i certificati.

25 - Fill in the gap: "_____ she visit her granny every day?".

[  ] Does.

[  ] Do.

[  ] Doesn't.
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26 - Fill in the gap: "I've just arrived in Rome _____ Naples".

[  ] From.

[  ] To.

[  ] On.

27 - Choose the correct word among the following to complete the sentence. "What he has to do is to make
all the plans and...".

[  ] Decisions.

[  ] Decided.

[  ] Decisive.

28 - Quale dei seguenti tasti permette di attivare/disattivare il tastierino numerico della tastiera di un
personal computer?

[  ] Bloc Num.

[  ] Ins.

[  ] F12.

29 - L'opzione Grassetto in Microsoft Word 2010 è una impostazione che si applica a livello di:

[  ] Carattere.

[  ] Paragrafo.

[  ] Pagina.

30 - Quale calcolo effettua in Microsoft Excel "=SOMMA(C2;C15)"?

[  ] Somma i valori contenuti nelle celle C2 e C15.

[  ] Somma il contenuto delle celle da C2 a B15.

[  ] Somma le celle delle righe 2 e 15.
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