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MERITO Sir.I

B3 CSA - COLLABORATORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI — Questionario 9

1 . Deliberare il rendiconto dell’amministrazione comunale € una competenza che l'art. 42 del Tuel
attribuisce:

[ 1 Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’lamministrazione).
[ ] All'assessore delegato dal Sindaco.

[ 1 All'organo di gestione dell'amministrazione (Direttore generale).

2 -1 Comuni hanno autonomia (art. 3, Tuel):

[ 1 1) statutaria, 2) normativa, 3) organizzativa ed amministrativa, 4) autonomia impositiva e finanziaria
nell'ambito dei propri Statuti e regolamenti e delle leggi di coordinamento della finanza pubblica.

[ 1 1) statutaria, 2) legislativa, 3) impositiva nell'ambito dei propri Statuti e regolamenti e delle leggi di
coordinamento della finanza pubblica.

[ ] 1) statutaria, 2) amministrativa, 3) finanziaria nell'ambito dei propri Statuti e regolamenti e delle leggi di

coordinamento della finanza pubblica.

3 - Indicare quali servizi gestiti dal Comune sono servizi di competenza statale (art. 14 Tuel):

[ ] Servizio elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e leva militare.

[ 1 Servizio elettorale, polizia tributaria, stato civile, statistica e leva militare.

[ 1 Servizio elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e servizi domiciliari.

4 - Quale organo dell'amministrazione comunale coordina e riorganizza, sulla base degli indirizzi espressi

dal Consiglio comunale e nell'ambito dei criteri eventualmente indicati dalla Regione, gli orari dei servizi
pubblici (art. 50 Tuel)?

[ ] I Sindaco in qualita di capo dell'’Amministrazione comunale.
[ 1 I Sindaco ufficiale del Governo.

[ ] Il Sindaco, su delega del Presidente della Regione.
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5 - Nelle amministrazioni comunale gli atti di gestione del personale, competono:

[ 1 Aidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva al segretario comunale (art. 107, Tuel).

6 - La Giunta in particolare (art. 48, Tuel):

[ 1 Svolge attivita propositive e di impulso nei confronti del Consiglio.

[ ] Delibera la contrazione di mutui e le aperture di credito nonché le emissioni di prestiti obbligazionari.

[ 1 Gestisce i servizi elettorali, di stato civile e di anagrafe.

7 - Ai sensi del co. 1, art. 55 del Tuel, sono eleggibili a Sindaco gli elettori di un qualsiasi Comune della
Repubblica che abbiano compiuto:

[ ] Il diciottesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione.

[ ] Il diciottesimo anno di eta, nel giorno fissato per la convocazione del primo Consiglio comunale.
[ 1 I ventunesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione.

8 - Lo Statuto comunale é deliberato dalla Giunta comunale. A norma del disposto di cui all'art. 6 del Tuel
guanto affermato é:

[ ] Errato, e deliberato dal Consiglio comunale.

[ 1 Corretto.

[ ] Errato, é deliberato dal Sindaco.

9 - Per espressa previsione di cui al co. 4, art. 72 del CCNL del Comparto Funzioni Locali, ove non sussista
la gravita e reiterazione delle fattispecie considerate nell’art. 55- quater, comma 1, lett. e) del D. Igs. n.

165/2001, gli atti, comportamenti o molestie, lesivi della dignita della persona, comportano la sanzione
disciplinare:

[ ] Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a un massimo di 10 giorni.
[ 1 Del licenziamento senza preavviso.

[ 1 Della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 9 mesi.

10 - 1) Non chiedere né accettare, a qualsiasi titolo, compensi, regali o altre utilita in connessione con la
prestazione lavorativa, salvo i casi di cui all’art. 4, comma 2, del D.P.R. n. 62/2013. 2) Rispettare il segreto
d'ufficio nei casi e nei modi previsti dalle norme dell’ordinamento ai sensi dell'art. 24 della L. n. 241/1990.
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Indicare quali/quale tra i precedenti sono "obblighi del dipendente" di cui all'art. 71 del CCNL del Comparto
Funzioni Locali.

[ ] Entrambi.

[ 1 Nessuno.

[ 1 Solo I'obbligo n. 1).

11 - Dispone I'art. 38 del CCNL del Comparto Funzioni Locali che il dipendente ha diritto, in ogni anno di

servizio, ad un periodo di ferie retribuito. In caso di distribuzione dell'orario settimanale di lavoro su
cinque giorni, la durata delle ferie € di:

[ 1 28 giorni lavorativi, comprensivi delle due giornate previste dall’articolo 1, comma 1, lettera "a", della
L. n. 937/1977.

[ 1 20 giorni lavorativi, comprensivi delle due giornate previste dall’articolo 1, comma 1, lettera "a", della L. n.
937/1977.

[ 1 38 giorni lavorativi, comprensivi delle due giornate previste dall’'articolo 1, comma 1, lettera "a", della L. n.

937/1977.

12 - A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal
citato Codice:

[ ] Integra comportamenti contrari ai doveri d'ufficio.
[ 1 Puo dar luogo nel massimo alla multa di importo variabile fino ad un massimo di quattro ore di retribuzione.

[ 1 Puo dar luogo nel massimo al rimprovero verbale o scritto (censura).

13 - Ladenuncia e larichiesta sono proprie:

[ 1 Dellafase d'iniziativa del procedimento amministrativo.
[ ] Della fase istruttoria del procedimento amministrativo.
[ 1 Della fase decisoria del procedimento amministrativo.

14 - Oltre al criterio di imparzialita, indicare quali sono gli altri quattro criteri che reggono l'attivita
amministrativa (co. 1, art. 1, |. n. 241/1990).

[ 1 Economicita, efficacia, pubblicita, trasparenza.
[ 1 Economicita, efficacia, allocazione di funzioni, trasparenza.

[ 1 Economicita, efficacia, differenziazione, pubblicita.
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15 - In quale caso la legge n. 241/1990 ammette I'aggravamento del procedimento amministrativo?

[ ] Solo per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria.
[ 1 In nessun caso.

[ 1 Solo per ragioni d'interesse pubbilico.

16 - Ai sensi dell'art. 4 della legge n. 241/1990, le pubbliche amministrazioni sono tenute a determinare:

[ ] L'unita organizzativa responsabile di ogni adempimento procedimentale.
[ 1 I termine entro cui impugnare il provvedimento.

[ 1 Solo il dirigente dell'unita organizzativa.

17 - Il provvedimento amministrativo viziato da eccesso di potere (art. 21 octies, |. n. 241/1990):

[ 1 E annullabile.

[ ] Enullo.

[ 1 Non € in nessun caso annullabile.

18 - A norma di quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, contro le determinazioni

amministrative concernenti il diritto di accesso ai documenti amministrativi puo essere dato ricorso al
TAR.:

[ 1 Nel termine di trenta giorni.
[ 1 Nel termine di sessanta giorni.

[ 1 Nel termine di centoventi giorni.

19 - A norma di quanto prevede il co. 2, art. 25 della legge n. 241/1990, larichiesta di accesso ai documenti:

[ 1 Deve essere motivata.

[ ] Deve essere rivolta esclusivamente all'amministrazione che ha formato il documento e non a quella che
detiene stabilmente il documento.

[ 1 Deve essere maotivata solo nei casi elencati al citato articolo.

20 - L'accesso ai documenti amministrativi costituisce un diritto fondamentale del cittadino. |l suo
esercizio é disciplinato dalla legge n. 241/1990 la quale dispone che:

[ ] Il diritto di accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi,
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nei modi e con i limiti indicati dalla legge (co. 1, art. 25, I. n. 241/1990).
[ ] L'esame dei documenti & sempre a titolo oneroso (co. 1, art. 25, I. n. 241/1990).
[ 1 llrilascio di copia dei documenti non puo essere subordinato al rimborso del costo di riproduzione (co. 1, art.

25, 1. n. 241/1990).

21 - A normadi quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. I'appartenenza a ordini
professionali pu0 essere comprovata mediante una dichiarazione sostitutiva di certificazione?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

[ 1 No, l'appartenenza a ordini professionali pud essere comprovata solo con dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta.

[ 1 No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i

documenti necessari in originale.

22 - Ai fini del D.P.R. n. 445/2000, per DOCUMENTO INFORMATICO si intende:

[ ] Larappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti.

[ 1 Ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, anche interni, delle pubbliche amministrazioni
0, comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa.

[ 1 I documento sottoscritto dall'interessato, concernente stati, qualita personali e fatti, che siano a diretta

conoscenza di questi, resa nelle forme previste dal citato D.P.R.

23 - In tutti i casi in cui il D.P.R. n. 445/2000 richiede un documento di identita, esso pu0 essere sostituito
da un documento di riconoscimento ritenuto equipollente. E equipollente:

[ ] Il'libretto di pensione.
[ 1 Solo il passaporto.
[ 1 Solo il patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici.

24 - | certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti non soggetti a modificazioni
hanno validita illimitata (art. 41, D.P.R. n. 445/2000). Quale certificato ha validita illimitata?

[ ] Estratto dell'atto di morte.
[ 1 Iscrizione alle liste elettorali.

[ 1 Posizione reddituale.

25 - Fill in the gap: " you usually drink black coffee?".
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[ 1 Do.
[ 1 Does.

[ 1 Doesn't.

26 - Fill in the gap: "There are eggs in the fridge".

[ 1 Some.

[ ] Any.

[1TA

27 - Choose the correct word among the following to complete the sentence. "Sorry | can't come, | have to
meet an old friend of...".

[ 1 Mine.
[ 1 Me.

[T

28 - Quale tra le seguenti & sia una periferica di input che di output?

[ ] Schermo touchscreen.
[ ] Tastiera esterna con touchpad.

[ 1 Mouse.

29 - In Microsoft Word 2010 I'opzione "Allinea a sinistra" € una impostazione:

[ ] Di paragrafo.
[ 1 Di carattere.

[ 1 Dischema.

30 - Quale calcolo effettua in Microsoft Excel "=PRODOTTO(A1;A5)"?

[ ] Effettuail prodotto dei valori contenuti nelle celle Al e A5.
[ ] Effettua il prodotto dei valori contenuti nelle celle comprese nell'intervallo tra Al e A5.

[ 1 Moltiplica le celle delle righe 1 e 5.
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