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AFFIDAMENTO, IN DUE LOTTI, DEL SERVIZIO DI NOTIFICA E GESTIONE: 

 APPALTO 41/2022 - CIG 9474788A65 - LOTTO 1 DI 2: NOTIFICA, 
TRAMITE MESSI, DEI VERBALI E DELLE ORDINANZE DI INGIUNZIONE DI 
PAGAMENTO RELATIVI A SANZIONI AMMINISTRATIVE, ACCERTATE 
DALLA POLIZIA LOCALE NEL TERRITORIO DEL COMUNE DI MILANO 
COMPRENSIVO DELLA PRESTAZIONE DEI SERVIZI DI PRODUZIONE, 
STAMPA, RENDICONTAZIONE E CUSTODIA E GESTIONE DEGLI ARCHIVI 
DI TUTTI I DOCUMENTI NOTIFICATI; 

 APPALTO 42/2022 - CIG 9474806940 - LOTTO 2 DI 2: NOTIFICA 
TRAMITE MESSI SUL TERRITORIO DEL COMUNE DI MILANO, RECAPITO 
CON RACCOMANDATA A/R SU TUTTO IL TERRITORIO NAZIONALE 
DEGLI ATTI DI RISCOSSIONE RELATIVI ALLE ENTRATE GESTITE DA 
DIREZIONE SPECIALISTICA INCASSI E RISCOSSIONE COMPRENSIVO 
DELLA PRESTAZIONE DEI SERVIZI DI PRODUZIONE, STAMPA, 
RENDICONTAZIONE E CUSTODIA E GESTIONE DEGLI ARCHIVI DI TUTTI 
I DOCUMENTI NOTIFICATI. 

 
Si riportano di seguito in forma anonima i quesiti posti dagli operatori economici 
e le relative risposte della Stazione Appaltante. 

 
 

RISPOSTE QUESITI del 21/11/2022 
 

 
Domanda 1 
In riferimento alla presente procedura, vista la complessità dell'appalto ... e 
considerato che la piattaforma Sintel sarà in manutenzione nei due giorni 
precedenti la scadenza della gara, con la presente siamo a richiedere una 
proroga dei termini di scadenza. 

Risposta 1 
È stata approvata la proroga dei termini di presentazione delle offerte alle 
ore 13:00 del giorno 13/12/2022, con seduta pubblica fissata alle ore 
10:00 del giorno 14/12/2022. 

 
 
Domanda 2 
Al fine di poter formulare la nostra migliore offerta, si chiede di avere evidenza 
dei volumi stimati per la definizione della base d’asta di entrambi i lotti e da 
considerare per la formulazione dell’offerta suddivisi per: 



Area Gare Beni e Servizi  

Ufficio Gare 4  

  

 

2 
 

 atti da notificare tramite servizio di messo notificatore all’interno del Comune 
di Milano con notifica ai sensi del Codice di Procedura Civile; 

 raccomandate A/R da recapitare nel restante territorio nazionale; 
 atti cartacei già stampati e imbustati a cura dell’Amministrazione da notificare. 

Risposta 2 
Si riscontra come a seguire. 
Lotto 1 
Per ogni anno di esecuzione del servizio i plichi da stampare sono 
1.188.000, di cui: 
 711.000 Atti Giudiziari destinati sul territorio nazionale (all'infuori del 

Comune di Milano), da affidare per la notifica ad altro soggetto 
designato dall'Amministrazione, 

 474.000 notifiche da effettuarsi all’interno del Comune di Milano 
tramite Messo notificatore, 

 3.000 raccomandate A.R. destinate sul territorio nazionale (compreso il 
Comune di Milano, vedi art. 1.4.2.10 del Capitolato Speciale d’Appalto). 

Per quanto riguarda gli atti stampati ed imbustati dall'Amministrazione, 
sono state previste 2.500 notifiche all'anno, di cui 1.100 Atti Giudiziari da 
affidare per la notifica fuori Milano e 1.400 da notificare in Milano a 
mezzo Messo. 
Lotto 2 
Il numero di atti da notificare tramite Messo, come risulta dalla Stima 
Economica del Servizio, è pari a n. 150.000 per ciascun anno. 
Il numero di raccomandate A/R da recapitare, come risulta dalla Stima 
Economica del Servizio, è pari a n. 855.000 (n. atti totale 1.005.000 - n. 
atti da notificare 150.000) per ciascun anno. 
Il numero di atti già stampati e imbustati a cura dell’Amministrazione da 
notificare o recapitare tramite raccomandata A/R, ai sensi dell'art. 1.4.2 
del Capitolato Speciale d’Appalto paragrafo "Presa in carico di atti 
cartacei, già stampati e imbustati a cura dell’Amministrazione", prevede 
una quantità massima di n. 5.000 atti/anno. 
 

 
 

Il Dirigente dell’Unità Appalti Beni e Servizi II 
Dott. Roberto Castellini 
(firmato digitalmente) 
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