Al 

COMUNE DI MILANO 

Direzione Quartieri e Municipi
Area Municipio 4
PREVENTIVO
PER L’INDIVIDUAZIONE DI UN OPERATORE CUI AFFIDARE IL SERVIZIO DI COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL MUNICIPIO 4 PER L’ANNO 2022
Si consiglia, prima di procedere alla compilazione del presente modulo, di effettuare un’attenta lettura dello stesso nonché dell’Avviso pubblico e del Capitolato Speciale d’Appalto relativi alla presente procedura e, nel caso vengano incontrati dubbi o difficoltà circa i contenuti, di contattare il Municipio ai riferimenti indicati nell’Avviso. In caso di A.T.I il preventivo deve essere sottoscritto dai/dalle legali rappresentanti delle imprese temporaneamente raggruppate adibite all’esecuzione della prestazione. Il preventivo non sottoscritto non sarà ritenuto valido.

***
La/Il sottoscritta/o:

	Nome 
	

	Cognome
	

	Luogo di nascita
	

	Data di nascita
	

	in qualità di
	

	del/della (denominazione e ragione sociale)
	

	Sede legale
	

	Codice fiscale
	

	Partiva IVA
	

	Telefono
	

	Indirizzo e-mail
	

	Indirizzo PEC
	

	Persona da contattare in caso di eventuali chiarimenti circa il presente preventivo:


	Nome e cognome
	

	Telefono e/o cellulare
	

	Indirizzo e-mail
	


DICHIARA
· di essere consapevole delle sanzioni penali nonché della conseguente decadenza dal beneficio nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, ai sensi degli artt. 75 e 76 D.P.R. 445 del 28/12/2000;

· di essere in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.;

· di non trovarsi in condizioni ostative a contrattare con la Pubblica Amministrazione;

· di formulare la presente offerta dopo aver preso piena visione del Capitolato Speciale d’Appalto riferito alla procedura in oggetto;
· di aver tenuto conto, nel redigere l’offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori e delle lavoratici, delle condizioni di lavoro, nonché l’impegno nell’espletamento della prestazione all’osservanza delle normative in materia;
· di accettare tutte le clausole contenute nell’Avviso pubblico e nel Capitolato Speciale d’Appalto del Comune di Milano relativi alla presente procedura; 
· di aver svolto con buon esito uno o più contratti nel corso degli ultimi quattro anni (2018-2019-2020-2021) in attività analoghe a quelle previste dal Capitolato Speciale d’Appalto, e più precisamente:

[replicare la tabella se necessario]

	Periodo contrattuale
	

	Oggetto del contratto
	

	Destinatari delle prestazioni
	

	Importo indicativo del contratto
	


DICHIARA, inoltre



( di essere provvisto di firma digitale 
( di non essere provvisto di firma digitale




( di avere dipendenti 


( di non avere dipendenti

· che applicherà la seguente aliquota IVA sulle attività proposte: ___________%
PREVENTIVO OFFERTO:

RELAZIONE TECNICA
Richiamato l’art. 3 dell’Avviso in parola: 
OFFRE
il seguente preventivo tecnico. 
NOTE DI COMPILAZIONE: È OBBLIGATORIO COMPILARE TUTTI I CAMPI INDICATI. EVENTUALI ALLEGATI DEVONO ESSERE CHIARAMENTI RIFERITI A UNO DEI CRITERI SOTTO ELENCATI, ALTRIMENTI NON POTRANNO ESSERE OGGETTO DI VALUTAZIONE.  
	Criterio n. 1
	Strategia editoriale del/della proponente

	Punteggio massimo assegnabile: 40  punti

	Sarà oggetto di valutazione la strategia editoriale del/della proponente articolata in fase iniziale intesa come strategia e contenuti da utilizzare per diffondere i messaggi attraverso i diversi canali social e non, con relativa individuazione dei soggetti destinatari e descrizione dei prodotti grafici e di comunicazione proposti; fase gestionale intesa come strumenti di controllo e gestione della campagna promozionale e di comunicazione; fase finale intesa come indicazione di massima dei risultati ottenibili con il progetto e dei mezzi utilizzati per la misurazione degli stessi al termine dell’attività.

	[Descrivere le caratteristiche del servizio pertinenti al criterio indicato – massimo 60 righe]



	Criterio n. 2
	Esperienza pregressa del soggetto proponente e del personale che sarà messo a supporto delle attività del Municipio nel medesimo ambito di attività previsto dalle presenti linee di indirizzo

	Punteggio massimo assegnabile: 10 punti

	[Descrivere le caratteristiche del servizio pertinenti al criterio indicato – massimo 45 righe]



	Criterio n. 3
	Migliorie connesse a n. servizi fotografici e riprese aggiuntive rispetto al minimo previsto dal Municipio

	Punteggio massimo assegnabile: 20 punti


Il proponente offre, oltre al numero minimo mensile previsto di servizi fotografici (8) e riprese di sedute del Consiglio/Commissioni (4), le seguenti migliorie:

[si prega di inserire solo i dati numerici richiesti senza modificare e/o integrare il seguente testo. Il totale indicato quale somma di A e B sarà oggetto di valutazione per l’assegnazione del punteggio]

· A. numero di servizi fotografici al mese aggiuntivi rispetto al minimo: ________________

· B. numero di riprese di sedute di Consiglio/Commissioni aggiuntive rispette al minimo: __________________

TOTALE (A+B): __________________ 

PREZZO OFFERTO (valutazione 30 punti)
SI CHIEDE CORTESEMENTE DI NON MODIFICARE IL TESTO SOTTO INDICATO E DI TENERE CONTO CHE TUTTI GLI IMPORTI VANNO INDICATI IVA ESCLUSA. 

PER QUALUNQUE DUBBIO CONTATTARE I RIFERIMENTI INDICATI NELL’AVVISO
L’importo base dell’affidamento stimato dall’Amministrazione è di € 16.393,44 IVA esclusa, così suddiviso:
1. € 14.754,10 IVA esclusa per la realizzazione delle attività a corpo per l’anno 2022; 

2. € 1.639,34 IVA esclusa per la realizzazione delle attività a misura per l’anno 2022.
Il proponente offre il seguente ribasso unico percentuale sull’importo a base di gara dell’affidamento stimato dall’Amministrazione:

	Importo a base d’asta (IVA esclusa)
	Percentuale di miglioramento del prezzo:

	€ 16.393,44
	…………………………………%
	…………………...………………….%

	
	(indicare la percentuale in cifre)
	(indicare la percentuale in lettere)


ESONERO DALLA GARANZIA DEFINITIVA

Il proponente, in caso di aggiudica, chiede di essere esonerato dalla costituzione della garanzia definitiva e, a tal fine, offre un ulteriore miglioramento del prezzo, a riduzione dell’importo complessivo offerto, pari a:
	…………………………………%
	…………………...………………….%

	(indicare la percentuale in cifre)
	(indicare la percentuale in lettere)


NOTA BENE: il ribasso per l’esonero dalla cauzione definitiva NON è oggetto di valutazione, pertanto la percentuale può essere scelta liberamente dal proponente.

Se il proponente preferisce costituire una cauzione (pari al 10% dell’importo contrattuale), è necessario indicare 0 come percentuale del ribasso. Se viene scelta questa opzione, la prestazione non potrà partire fino a quando non verrà versata la cauzione. Se invece viene indicato un ulteriore ribasso percentuale, non è necessario costituire la cauzione.  

In caso di discordanza prevale l’indicazione in lettere.

Il presente preventivo è valido sino al _________________

	Luogo
	
	

	Data
	
	TIMBRO E FIRMA DEL/DELLA LEGALE RAPPRESENTANTE

	
	
	


Allega, congiuntamente alla presente:

1. copia fotostatica non autenticata del proprio documento d’identità;

2. patto di integrità firmato dal legale rappresentante;
3. se già non agli atti del Municipio: atto costitutivo del soggetto proponente l’offerta e Statuto (nel caso di Enti, Associazioni o altri soggetti del Terzo settore).
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